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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Veszprémi SZC "SEF" Vendéglatas-Turizmus Technikum és Szakképz§ Iskola (a
tovabbiakban: Intézmény, Adatkezel6 vagy ,,Mi”) belsé adatkezelési folyamatai jogszerdségének
és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi adatvédelmi tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Veszprémi  SZC  "SEF"  Vendéglatas-Turizmus
Technikum és Szakképzd Iskola

Adatkezel6 székhelye: 8200 Veszprém, Halle utca 3.

Adatkezel6 elektronikus cime:  sef@sef.hu

Adatkezel6 képviseldje: Németh Katalin, intézményvezetd

Adatvédelmi tisztvisel6: Dr. Lojek Levente (info@adatvedelmitisztviselo.info)

Tajékoztatjuk a tanuldinkat és torvényes képvisel6iket (tovabbiakban egytittesen: érintett, tanuld),
hogy Intézménytink a személyes adatok kezelését a vonatkozoé jogszabalyok, igy elsésorban az
alabbiak tiszteletben tartasaval végzi:

- az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az eurdpai parlament és a tanacs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatilyon kivil helyezésérdl szl 2016/679. szamu rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nktv.),

- a nevelési-oktatasi intézmények muakodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- aszakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.),

- a szakképzéstdl sz016 torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (IL 7)) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szakképzési Vhr.),

- az oktatasi nyilvantartasrél szo6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- afeln6ttképzésrdl sz616 2013, évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: Feln6ttképzési tv.).

tiszteletben tartasa mellett végzi.

Intézménytunk a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok meg6rzése érdekében megtesz
minden, az adattarolashoz, adatkezeléshez kapcsolédd informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést el6segité technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tajékoztaté fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott
értelmez6  fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. §
értelmezd rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztatd adatokrdl, vagy adatkezelésrol rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.

kkskskk



II. EGYES ADATKEZELESI CELOK
1. Felvételi eljaras lebonyolitasa

Intézménytunk szakképzési feladatok ellatasara létrehozott intézmény, melynek tevékenysége
soran jogszabaly alapjan kezeli az ehhez sziikséges személyes adatokat. E kotelezé adatkezelés
clengedhetetlen az intézmény jogszerd muikodéséhez és a jogszabalyokban meghatarozott
szakképzési célok megvaldsulasanak biztositasahoz.

A felvételi eljaras a tanuldi jogviszony létrejottét elésegitd, azt megel6z6 jogilag szabalyozott
folyamat. A kozépfoku felvételi eljarast az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) altal
mukoédtetett kozépfoku felvételi eljaras informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani,
mely rendszert a felvételi eljardsban részt vevé tanuldk adatainak kezelésére hozott létre a
jogalkoto'.

A KIFIR-ben régzitett adatok tekintetében az OH az adatkezels, Intézménytink azon adatok
tekintetében valik adatkezelévé, amelyekhez az OH hozzaférést biztosit szamara®, figyelemmel
arra, hogy a felvételrél sz0l6 dontést Intézményiink hozza meg,.

Adatkezelés célja

Intézménytunk célja a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaras megszervezése és jogszert
lebonyolitasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat szitkséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfoka felvételi eljaras megszervezéséhez szitkséges adatok nyilvantartasa az alabbi
személyes adatokat tartalmazza’:

a) a tanul6 dltalanos iskolajanak OM azonositdja, neve, székhelyének cime;

b) a kozponti irasbeli vizsgat szervezd intézmény (feladatellatasi hely) neve, cime;

©) a tanul6 oktatasi azonosito szama;

d) a tanuld, torvényes képvisel6 telefonszama;

e) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszama,

f) a tanuld sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézségére
vonatkozd adat;

@) a tanul6 évfolyama;

h) a tanuld jelentkezései;

1) atanul6 tanulmanyi eredményei a jelentkezés tipusatdl fiiggben (1-8. évfolyam);

j)) akozpont irasbeli vizsga tipusa, targya, eredménye;

k) a kozponti irasbeli vizsgaval kapcsolatban fellebbezést benyujté neve;

) a kozépfoka felvételi eljarasban részt vevé nevelési-oktatasi intézményének neve,
székhelyének ¢és feladatellatasi helyének cime, OM azonositéja, képvisel6jének
(vezet6jének) neve, e-mail-cime, faxszama és az intézmény e-mail cime, Ggyintézéjének
neve, elérhetésége.

Leend6 tanulonk Intézménytinkbe torténd jelentkezéséhez Tanuldi adatlapot és Jelentkezési lapot
koteles kitolteni, melyeket a tanuld altalanos iskoldja a KIFIR-ben rogzit'. Az iltalinos iskola a

! EMMI rendelet 30. §
2 EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése
3 Onytv. 1. sz. mellékletének III. cim 2. pontja



Tanuldi adatlapot és a Jelentkezési lapot Intézményinknek papir alapon és elektronikusan is
megkiildi’.

A Tanuldi adatlap és a Jelentkezési lap kitoltése a tanuld és torvényes képvisel§je feladata, igy az
azokban foglalt adatok forrasa az érintett, azok végleges tartalmardl a kitoltés soran tajékozoédhat.

Az érintett intézmény igazgatdja a jelentkez6 tanuldk adatait tartalmazé ideiglenes felvételi
rangsort megkiildi a Felvételi Kézpontnak®.

A felvételi eljarassal kapcsolatos adatkezelést altalanossagban az Szkt. kotelezéen irja el
Intézményiink szaimara'.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézménytink szakképzési feladatanak ellatasahoz szikséges a fentiekben kifejtettek
szerint.

Titoktartasi kotelezettség

A pedagbgust, a nevel6 és oktaté munkat kozvetlentl segité alkalmazottat, igy a felvétel
lebonyolitasaban részt vevé munkatarsat, tovabba azt, aki kézremtkoédik a felvételi eljaras
lebonyolitasaban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség
terheli a tanuléval, illetve a képzésben részt vevs személlyel kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciot illetéen, amelyrél a tanuléval, illetve képzésben részt vevé személlyel, kiskora
tanulé esetén a kiskord tanuld torvényes képvisel§jével valé kapcsolattartds soran szerzett
tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utin is hataridé nélkal
fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestilet tagjainak egymas kozti
megbeszélésére.’

A titoktartasi kotelezettségtdl figgetlenil a kiskord tanulé térvényes képvisel6jével minden, a
kiskord tanuléval Gsszefiige adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése silyosan sértené a tanuld
testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédését.”

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasardl azok felvételekor, kézvetlentl adunk tajékoztatast.

Kikkel kell megosztanunk a tanuléink személyes adatait és miért?

Az Intézménylnkbe jelentkezést benyujtd tanuldk személyes adatait Intézményunk kizardlag
azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakorébe tartozik.

4+ EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése
> Onytv. 7. § (9) bekezdése
6 EMMI rendelet 41. § (4) bekezdése
7 Szkt. 114. § (1) bekezdés ca) pontja
8 Szkt. 116. § (1) bekezdése
9 Szkt. 116. § (2) bekezdése



Intézményiink a honlapjan nyilvinossigra hozza a jelentkezék felvételi jegyzékét'’. Az érintett
intézmény (iskola) épiletében is kifiiggesztésre kerill a jegyzék. A nyilvanossagra hozott
jegyzékben a jelentkezé az oktatasi azonosité szamaval szerepel, egyéb személyes adatai nélkal.
A jelentkez6k felvételi jegyzéke tartalmazza

a) a tanuldi oktatasi azonositot,

b) ajelentkezének a felvételi eljarasban elért Osszesitett eredményét, és

¢) az iskola altal meghatarozott rangsorban elfoglalt helyét.
A Felvételi Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan
elkésziti az egyeztetett felvételi jegyzéket, és azt Intézményink szamara is elérhet6vé teszi.
Intézménylink koteles az egyeztetett felvételi jegyzék alapjan megkildeni a felvételrél vagy az
clutasitasrol szolo értesitést a jelentkezének, kiskora jelentkezd esetén a szilének, tovabba, ha a
jelentkez tanuloi jogviszonyban all, az altalanos iskolanak is''.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama
Intézménytnk a felvételi eljaras lebonyolitasat kovetéen minden év szeptember 15. napjaig kezeli
azon tanulok személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nyujtottak be, de nem nyertek
felvételt'.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
sofeokkok
2. Szakképzési feladatok ellatasa

Adatkezelés célja

Intézményink célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett szakképzési
feladatai ellatasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A jogszabily szerint' a szakképzé intézmény a szakmai oktatissal Osszefiiggésben a tanuloi
jo8 y y 88

jogviszony, illetve a felnSttképzési jogviszony létesitése és fenntartasa céljabol az alabbi személyes

adatokat kezeli:

a) a tanulo, illetve a képzésben részt vevs személy

10 EMMI rendelet 40. §

1T EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
12 EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
13 Szkt. 114. § (1) bekezdése



aa) természetes személyazonositd adatait,

ab) nemét,

ac) allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogositod okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

ae) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

af) ad6azonosito jelét,

b) a kiskora tanul6 torvényes képviselGje

ba) természetes személyazonosité adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

¢) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljarassal kapcsolatos adatokat,

cb) a tanuldi jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
idépontjat és okat,

cc) a tanul6é mulasztasaval kapcsolatos adatokat,

cd) a tanuldbalesetre vonatkozé adatokat,

ce) a tanuld oktatasi azonositd szamat,

cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

cg) a tanuld tudasanak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanulé altal tett vizsgakkal
kapcsolatos adatokat,

ch) az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

ci) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatokat,

¢j) a tanul6 diakigazolvanyanak sorszamat,

ck) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétlésre vonatkozo adatokat,

d) a feln6ttképzési jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében a c) pont cb)-cf) és ci)-ck)
alpontjaban meghatarozott adatokat,

e) jogszabalyban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasdhoz és
igazolasahoz sziukséges olyan adatokat, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a
kedvezményre val6 jogosultsaga

f) szakképzés informacios rendszer azonosito.

Tanulék mindsitésével kapcsolatos adatok nyilvantartisa

Intézményiink koteles'* naplot, beirasi naplot, osztalynaplot, csoportnaplot, egyéb foglalkozasi
naplot, vizsgajegyzokonyvet, vizsgatorzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztalyozoivet, térzslapot
és egyéb nyilvantartasokat vezetni, valamint bizonyitvanyt és oklevelet kiallitani.

A regisztraciés és tanulmanyi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus alairas alkalmazasaval
elektronikus iratként is elkészithetéek ¢és elektronikusan tarolhatéak a jogszabalyban
meghatirozott iratok."

Szakmai vizsgara torténd jelentkezés

A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy az altala tanult szakma szakmai vizsgajara frasban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézményink vizsgakézpontjahoz sziikséges benyujtani. A
jelentkezési laphoz csatolasra keriilnek a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmek és az ilyen

14 Nktv. 41. § (1), Szkt. 115. §, EMMI rendelet 94. §, valamint Szakképzési Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
15 Szakképzési Vhr. 25. § (5) bekezdése



kérelmek alapjéul szolgald okiratok masolata'®. Az adatok forrisa a tanuld, azok tartalmirdl a
jelentkezési lap kitoltése soran tdjékozodhat.

Bizonyitvany kiallitasa

A tanul6 a szakma megszerzésérél oklevelet ' vagy szakmai bizonyitvanyt kap.
Intézménytunkben csak az illetékes minisztérium és hatésagok altal jovahagyott nyomtatvanyokat

¢s bizonyitvanyokat alkalmazzuk.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejileg vagy azt kovetSen a vizsgazo
kérésére Europass oklevél-kiegészitd, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité kiadasara
keriil sor, amelyek tartalmat jogszabalyok rogzitik", igy arra Intézményiinknek nincs rahatasa.

A kiadott szakképesitést tanuisito oklevelekrél és bizonyitvanyokrol nyilvantartast vezetiink.”

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanul6 jogszabalyban biztositott joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiljon. Intézménytnk
jogosult megallapitani a kollégiumi tagsigi jogviszony felvételi kovetelményeit®, melyeknek
torténé megfelelést ellendrzi is a sziikséges adatok kezelésével.

bl

Tanuloi hianyzas miatti adatkezelés

Intézménytink a tanuld betegség miatti hidnyzasa esetén kezeli a hianyzas igazolasara szolgalo
igazolast, mely tartalmazza a betegség miatt bekévetkezett tavollét pontos id6tartamat is.*

Fegyelmi eljarasokhoz kapcsol6dé adatkezelés

Intézménytink a tanuldokkal szemben meghatarozott feltételek fennallasa esetén fegyelmi eljarast
indithat, illetve bizonyos esetekben koteles meginditani®. A szakképzési feladat ellatasa korében a
fegyelmi eljaras egyeztetd eljarassal kezdSdik **, amelynek célja a kotelességszegéshez vezetd
események feldolgozasa, értékelése, tovabba ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenved6 kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. A
targyalasrol és a bizonyitasi eljarastdl jegyzékonyvet kell késziteni®, amelyben fel kell tiintetni a
targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevék nevét és eljarasi
minéségét, az elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Szé szerint kell régziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezetSje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, kiskora
tanuld esetén a kiskoru tanuld térvényes képvisel6je vagy a meghatalmazott képvisel6 kéri.

Intézménytunk koételes a fegyelmi hatarozat meghozataldhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
chhez a rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, a tényallas tisztazasa céljabol Intézményiink
tanukat hallgathat meg, iratokat szerezhet be, szakértét vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi

16 Szakképzési Vhr. 263. § (1) bekezdése

17 Szakképzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

18 Szakképzési Vhr. 33. § (3) bekezdése

19 Szakképzési Vhr. 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete
20 Szakképzési Vhr. 36. § (4) bekezdése

21 Szkt. 59. § (2) bekezdése és Nktv. 50. § (2) bekezdése

22 EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése

23 Szkt. 65. § (1) bekezdése

24 Szakképzési Vhr. 200. § (2) bekezdése

25 Szakképzési Vhr. 202. § (3) bekezdése



eljaras soran torekednink kell minden olyan korilmény feltarasara, amely a kotelességszegés
elbiralisanal, a fegyelmi biintetés meghozatalinal a tanul6 ellen vagy mellett sz6l.”* Az eljaras
soran keletkezé dokumentumokban rogzitésre kertlé személyes adatokat a fegyelmi eljaras
eredményes lefolytatasa érdekében kezeljik, mely alapjan az eljaras végén fegyelmi hatarozatot
hozunk®".

Tanulobalesetek kivizsgalasa

Kivizsgaljuk és nyilvantartjuk a tanuldbaleseteket. A vizsgalat soran fel kell tarjuk a kivalt6 és a
kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat, melyrél a jogszabalyban meghatarozott esetekben
jegyz6konyvet vesziink fel és azt tovabbitjuk a fenntart6 részére.”

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézménylunk testnevelés, mozgasnevelés, gyogytestnevelés tantargyat oktatd alkalmazottai,
illetve gyogypedagogus kozremtkodésével, ellatja a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének
mérésével kapcsolatos feladatokat™, mely személyes adatok kezelésével jar.

Alkalmassagi kévetelményeknek t6rténé megfelelés

Szakképzé intézménybe csak olyan tanulot lehet felvenni, aki az altala valasztott szakmara
vonatkozoéan a képzési és kimeneti kévetelményekben elbirt egészségtigyi alkalmassagi, tovabba a
palyaalkalmassagi koévetelményeknek megfelel, és ez alapjan elérelathatéan nincs akadalya a
szakmai vizsgira bocsitisnak . A kovetelményeknek torténd megfelelés ellenSrzésével
kapcsolatos személyes adatokat Intézménytink kezeli.

Ko62z6sségi szolgalattal 6sszefiiggd adatkezelés

A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének — és igy megszerzésének is — feltétele a
kozosségl szolgalat. Intézménylink a tanulé elémenetelét rogzité dokumentumokban kételes
vezetni a tanul6 kozosségi szolgalattal Osszefiggd tevékenységét. Ennek keretében Intézménytnk
megszervezi a tanuld kozosségl szolgalatanak teljesitésével, dokumentalasaval Osszefiggd
feladatok ellatasat. Intézményiink az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen nyilvantartja a
kozosségl szolgalattal Gsszefiiggésben keletkezett dokumentumokat™.

Egvéni fejlesztési tervvel kapcsolatos adatkezelés

Intézménylink az egylittnevelést segité oktato és a fejleszté oktaté kozremukodésével a sajatos
nevelési igényd, valamint a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuld
fejlesztéséhez egyéni fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalabb két
alkalommal r6gziti. A foglalkozasok a helyben szokasos médon, vagy a kézpontilag kiadott egyéni
fejlédési lapon keriilnek dokumentalistra.*

Adatkezelés jogalapja

26 Szakképzési Vhr. 201. § (1)-(2) bekezdései

27 Szakképzési Vhr. 204-205. §

28 Szakképzési Vhr. 215. § (4)-(5) és (7) bekezdései
29 Szakképzési Vhr. 121. §

30 Szakképzési Vhr. 153. § (1) bekezdése

31 Szakképzési Vhr. 107. §

32 Szakképzési Vhr. 294. § (1) bekezdése



A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményunk szakképzési feladatanak ellatasdhoz sziikséges. A tanuldk hianyzasa, a
tanuldbalesetek  kivizsgalasa ¢és az alkalmassagi koévetelmények vizsgalata soran végzett
kilonlegesadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Titoktartasi kotelezettség

A szakképz6 intézmény alkalmazottjat, tovabba azt, aki kézremikodik a tanul6 feliigyeletének
ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli
miden olyan informacioval kapcsolatban, amelyrél a tanuldval, illetve képzésben részt vevd
személlyel, kiskora tanuld esetén a kiskord tanulé térvényes képvisel6jével valé kapcsolattartas
soran szerzett tudomést™.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hataridé nélkil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelz6rendszer tagjaival torténd, a tanulé fejlédésével Gsszefliged megbeszélésre.™

A titoktartasi kotelezettségtdl fiiggetlentl a kiskord tanuld térvényes képviselGjével a kiskora
tanuléra vonatkozo, valamennyi adat koézolhetS, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a
kiskord tanulé testi, értelmi vagy erkolesi fejlédését.™

Személyes adatok forrasa

Az adatokat az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezel6je, a Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatal, mint a szakképzés informacios rendszer adatkezelGje, tovabba a tanuld és
torvényes képvisel6je bocsatja a rendelkezésiinkre. Amennyiben az érintett a személyes adatok
forrasa, a kezelt adatok korének esetleges valtozasardl azok felvételekor, kozvetlentl adunk
tajékoztatast.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanité oktatéinkat bizonyos esetekben megbizasi jogviszonyban
alkalmazzuk. A megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrol az adott képzés megkezdésekor
tajékoztatjuk a tanuldkat.

A tanuldi nyilvantartas adatai — a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok a fenntartonak, a kifizet6helynek, a
birésagnak, rendSrségnek, ugyészségnek, a szakképzési allamigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak™.

Szakképzési feladat ellatasa soran:

3 Szkt. 116. § (1) bekezdése
34 Szkt. 116. § (1) bekezdése
35 Szkt. 116. § (2) bekezdése
36 Szkt. 115. § (3) bekezdése
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2)

b)

)

g

a tanuld csaladi és uténeve, sziletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye,
torvényes képvisel6je csaladi és utdneve, lakcime és telefonszama, a tanuldi jogviszony
kezdete, szinetelésének ideje, megszinése, az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos
adatok, a tanulé6 mulasztasaval kapcsolatos adatok a tartézkodasanak megallapitasa, a
tanitasi napon a foglalkozastol valé tavolmaradas jogszerségének ellenérzése és a
torvényes képvisel6vel valo kapcesolatfelvétel céljabol, a tanuldi jogviszony fennallasaval, a
tankotelezettség teljesitésével Osszefuggésben a fenntartd, a birdsdg, a rendérség, az
tgyészség, a teleptlési Onkormanyzat jegyzGje, a koOzigazgatasi szerv ¢és a
nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

a tanuld felvételével, atvételével kapcsolatos adatok az érintett iskola, szakképzé
intézmény, felsGoktatasi intézménybe torténé felvétellel kapcsolatosan az érintett
fels6oktatasi intézmény részére,

a tanulé csaladi és uténeve, sziletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonosité jele, torvényes képvisel6je csaladi és utoneve, lakcime,
levelezési cime és telefonszama, a szakképzé intézményi egészségligyi dokumentacio, a
tanuldbalesetre vonatkoz6 adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az
egészségligyl intézmény és az iskola-egészségugyi feladatot ellaté intézmény részére,

a tanul6 csaladi és uténeve, sziletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, torvényes
képvisel6je csaladi és uténeve, lakcime, levelezési cime és telefonszama, a tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a sajatos nevelési igényd tanuldra, illetve képzésben
részt vevé személyre, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuléra, a
hatranyos helyzetd és a halmozottan hatranyos helyzett tanuléra, illetve képzésben részt
vevé személyre vonatkozo adatok a veszélyeztetettségének feltirasa, megszintetése
céljabol a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjasagvédelemmel foglalkozo6 szervezet, intézmény részére,

a tanul6 igényjogosultsaga elbirdlasahoz és igazolasahoz szitkséges adatai az igénybe
vehet tamogatas igénylése céljabdl a fenntartd részére,

a tanuld allami vizsgaja alapjan kiadott oklevelének, illetve bizonyitvanyanak adatai a
szakképzési allamigazgatasi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitvany nyilvantartasa
céljabol, tovabba a szakképzési allamigazgatasi szervtdl a fels6foku felvételi kérelmeket
nyilvantarté szervezethez,

a honvédelmi szakképz6 intézményben tanul6é honvéd altiszt-jeldltek adatai koziil az Sket
megilleté jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabol a tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos adatot a Magyar Honvédség kozponti személyligyi szerve részére’

tovabbithato.

Szakképzési feladat ellatasa soran a tanulo:

2)

sajaitos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkoz6 adata a pedagodgiai szakszolgalat intézményei részére és a
szakképzé intézmények kozott,

37 Szkt. 115. § (2) bekezdése

11



b) értékelésével és mindsitésével kapcsolatos adata az érintett osztalyon vagy csoporton
belil, az oktatdi testileten beltl, a kiskora tanulé térvényes képvisel6jének, a dualis
képzShelynek, ha az értékelés nem a szakképz6 intézményben torténik, a szakképzé
intézmények kozott, iskolavaltas esetén az 4j szakképzé intézmény vagy koznevelési
intézmény részére,

c) diakigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adata a diakigazolvany elkészitésében
kézremikoddk részére™

tovabbithato.

Intézménytunk a szakképzési feladatok ellatasa soran — a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy kotelezettségei teljesitésének nyilvantartasa céljabol — hozzaférést biztosit a regisztracios
és tanulmanyi alaprendszerhez a dualis képzéhelynek.”

Intézményink a szakmai vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanyat megkildi a szakképzési
allamigazgatasi szervnek "

Intézménytunknek a szakmai vizsga adatait a Kézponti Statisztikai Hivatal részére — a hivatalos
statisztikarol szolé 2016. évi CLV. térvénnyel 6sszhangban a statisztikai cél el6zetes igazolasa
alapjan, az ahhoz sziikséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas modon,
téritésmentesen at kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra
felhasznalhatok.*!

Intézményink koteles a szakképzési allamigazgatasi szerv altal muakodtetett szakképzés
informaciés rendszerbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv felé fennalld
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése is ezen rendszeren keresztul torténik. A SZIR-ben tarolt
adatok korét a Szakképzési Vhr. és az Onytv. hatirozzak meg.”” A SZIR-ben rogzitett adatok
tekintetében adatkezelének a szakképzési allamigazgatasi szerv mindsil. ¥

Kotelesek vagyunk a tankoteles tanuld térvényes képvisel6jét és a tanuld kollégiumi elhelyezése
esetén — ha a kollégium nem az Intézménytnkkel k6z6s igazgatasu intézmény — a kollégiumot is
értesiteni a tankoteles tanulé elsé alkalommal térténé igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban
az esetben is, ha a nem tankételes kiskora tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Ha
az értesités eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjoléti
szolgilat kozremikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanulé torvényes képvisel6jét™.

Ha a tankoételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast,
Intézményunk igazgatéja értesiti a tanulé tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, a gyermekvédelmi szakellitaisban nevelked6 tanul6 esetén a tertleti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankételes tanuld esetén a csalad- és gyermekjoléti szolglatot™.

38 Szkt. 115. § (4) bekezdése

39 Szkt. 115. § (6) bekezdése

40 Szakképzési Vhr. 271. § (1) bekezdése

41 Szkt. 115. § (7) bekezdése

42 Szkt. 115. § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr. 342. § (1) bekezdése, valamint Onytv. 1/A. sz. mellékletének II. és IV.
cimei

43 Szkt. 97. § f) pontja

44 Szakképzési Vhr. 163. § (1)

4 Szakképzési Vhr. 163. § (2) bekezdése
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Ha a tankoteles tanul6é igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenét foglalkozast,
Intézménytunk igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tankoteles tanuld kivételével —, valamint ismételten
tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely koézremtkodik a tankételes tanuld
torvényes képvisel6je értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tankoteles
tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.*

Ha szakképz6 intézményben a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a
huszon6t foglalkozast, Intézménylnk igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot®’.

A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) a kéznevelési
intézmények oktatasszervez6i feladatait tdimogaté informatikai rendszer, melynek hasznalata
kotelezé Intézményiink szamara. A KRETA rendszerben a tanuld és torvényes képviselGie is
megtekintheti a kezelt adatokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézménylink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama
Intézményinknek a szakképzési feladatok ellatasa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében,
valamint a Szakképzési Vhr. 4. szamu mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat
kezelnie.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sofeokkok
3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellatasa soran
Adatkezelés célja
Tanuldink fizikai allapotanak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanulék egészsége
megbrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditisa, és a tanulok egészségi allapotanak
nyomon kovetése, fejlesztési lehet6ségek elbirasa a tanuldk fizikai fittségi szintjének feltarasaval.
Tanuléink iskolaorvosi, szakorvosi szirévizsgalat és ellen6rz6 vizsgalat alapjan konnyitett vagy
gyogytestnevelés Orara torténd beosztasa és annak megszervezése, valamint nyilvantartasvezetési

kotelezettség teljesitése.

Tanulok részére fogaszati, szemészeti és altalanos szirévizsgalat, iskolapszicholdgiai szolgaltatas
biztositasa, prevencio, az oktatas-nevelés egészséges korilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

%6 Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
47 Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
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Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézménytunk testnevelés tantargyat tanité pedagogusa(i) a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi
Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) nevd informatikai rendszerbe rogziti(k) az orszagosan egységes
mérési modszer alapjan a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérésével kapcsolatos
eredményeket. A NETFIT rendszerbe azonositasra alkalmatlan moédon toltjik fel a tanuloi
eredményeket. A felt6ltott eredményeket NETFIT-et timogaté informatikai alapu diagnosztikus
értékel6 rendszer automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanuldt érinté eredményeirdl a
tanuld és a szil6 a tanulé mérési azonositéjanak felhasznalasaval a NETFIT rendszeren keresztul
kap tijékoztatast™.

Konnvyitett testnevelés vagy gyogytestnevelés 6rara torténd beosztashoz kapcsol6déd adatkezelés

A tanulot, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szdrévizsgalat alapjan
konnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés-6rara kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt
tanulokrol a jogszabdlyi elSirasok szerint ® nyilvantartast vezetiink, amelyben feltiintetjik a
felvételi allapotot és az ellen6rz6 vizsgalatok eredményét is.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatanak ellatasdhoz sziikséges. Az egészségligyl
adatok kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatok forrasa

Az adatok forrasa egyrészt az érintett, masrészt pedig a szirévizsgalatokat elvégzé orvos,
pszicholégus. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok korének
esetleges valtozasardl azok felvételekor, kozvetlenil ad tajékoztatast részére az Adatkezeld.

Az orvosok 6nall6 adatkezelének mindsiilnek, akik csupan a jogszabalyokban meghatarozottak
szerinti, a hivatasukra vonatkozé titoktartasi kotelezettséggel 6sszhangban 1év6 adatokat adjak at
részunkre.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézménytink a tanuldok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

48 Szakképzési Vhr. 121. § és az EMMI rendelet 81. § és 4. szamu melléklete
49 Szakképzési Vhr. 120. § (2) bekezdése
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Intézményinknek a szakképzési feladatok ellatasa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében,
valamint a Szakképzési Vhr. 4. szamu mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat
kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

kKKK
4. FotoOk és videbk készitése

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézménytnk altal szervezett valamennyi rendezvényen
fotékat és videofelvételeket készithetiink.

A tanulokrél tovabba az iskolai tablon és évkonyvben torténé szerepeltetés céljabdl fotok
késziilhetnek.

Az Intézménytnk altal szervezett rendezvényeken mas sziil6k és egyéb résztvevék is készithetnek
fotékat, melyek felhasznalasara és elkészitésére vonatkozoan Intézménytunknek rahatdsa nincs.

A tényképek és videok kozzétételre keriilhetnek az alabbi internetes és egyéb feltleteken:

Weboldal: https://www.sef.hu
Facebook oldal: https://www.facebook.com/sefsuli

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy Intézményinknek semmilyen rahatisa nincs arra, hogy az
internetre torténd feltoltést kévetben kik toltik le a megosztott fotdkat és videdkat az online
feliletekrol, igy ezért felel6sséget sem vallalunk.

A tablok elsésorban Intézményinkben keriilnek kiallitasra, azonban az Intézmény partnereinél is
kiallitasra kertilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézményink rendezvényein készilt fotok és videdk kozzététele abbdl a célbdl, hogy
népszerusitsik rendezvényeinket, az Intézménytinkben folyé oktatast, valamint hirt adjunk az
elért eredményeinkrél. A tanuldkrdl fotdk készilnek iskolai tablon és évkonyvbe torténd
szerepeltetés céljabol.

Kezelt személyes adatok

Az érintett képmasa, neve, évfolyama, osztalya, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.
Adatkezelés jogalapja

A fotok és videdk készitése soran a személyes adatok kezelésére Intézménylunk jogalapja a
Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés Intézményunk szakképzési

kozteladatanak ellatasahoz szikséges.

Személyes adatok forrasa

15


https://www.sef.hu/
https://www.facebook.com/sefsuli

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasarol azok felvételekor, kézvetlentl ad tdjékoztatast részére az Adatkezeld.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag Intézménytink azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakori feladatai kozé tartozik.

Az adatkezelés soran Intézményink az alabbi adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe:

A Forpsihu - Blazearts Kft. (székhely: 6090 Kunszentmiklés, Damjanich utca 36 1/8) az
intézményunk weboldala tekintetében a tarhely-szolgaltato cég.

A TFacebook oldal esetén a Facebook Ireland Ltd. altalanos adatkezelési tajékoztatdja a
https://hu-hu.facebook.com/privacy/explanation linken érhet6 el. Adatvédelmi kérdésekben a
Facebook Ireland Ltd. adatvédelmi tisztvisel6jével az alabbi felileten lehetséges a
kapcsolatfelvétel: https://www.facebook.com/help/contact/540977946302970.

A fotés a fényképek készitése soran adatfeldolgozoként jar el, azonban személyérél el6zetesen
nem tudunk pontos tajékoztatast adni, csupan az aktualis rendezvényen.

Adatfeldolgozonk az érintett személyes adatait kizardlag az altalunk meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbol, utasitasaink szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében 6nallo
dontési jogosultsiga nincs. Adatfeldolgozonk titoktartasi kotelezettséget és  szerzédéses
garanciakat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megbrzésére
vonatkozodan.

Személyes adatok kezelésének idStartama
A rendezvényekrdl sz016 fénykép- és videofelvételeket tartalmazé tajékoztatod cikkeket, valamint a
tablokon és évkonyvekben szereplé fotokat a fenti feliletekrdl az Intézmény nem torli, csak az

érintett kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozasa esetén.

Tamogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényt kovetéen a
palyazatra vonatkozé meg6rzési id6szak végéig 6rzi meg.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez
Intézménytink a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez, azonban az internet hatartalansagabol adédéan a honlapon, illetve egyéb online
felileteken szerepl6 adatokat barki megismerheti, és a késébbieckben felhasznalhatja.
Intézményunknek nincs rahatdsa arra, hogy az interneten kozzétett adatokat az azokat
megismerék mire hasznaljak fel, és ezért felel6sséget nem is vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

kkskskk
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5. Jelentkezés felnSttoktatasra

Tajékoztatjuk az érdeklédéket, hogy a felnbttek szamara az elsé és a masodik szakképesités
megszerzése levelez6 és esti munkarendben életkortdl fiiggetleniil ingyenes. A képzések
Intézménytunkben déntSen esti munkarendben szervezédnek.

Intézménytunk felnéttoktatasi képzései megfelelé szamu érdekl6dé jelentkezése esetén keriilnek
csupan elinditasra, ezért a jelentkezési id6szak lezarulta utan valik csak biztossa, hogy mely
képzések kertlnek végil elinditasra. Annak érdekében, hogy az érdekl6déket Intézménytink
nyilvantartsa, elézetes jelentkezés sziikséges. A jelentkezés soran megadott adatokat kizarélag az
adott képzésre vonatkozo jelentkezés nyilvantartasa érdekében taroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem kerill elinditdsra, Ggy a jelentkezés
soran megadott adatokat t6roljuk.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvantartasa az Intézménytnk altal meghirdetett valamely
felnéttoktatasi képzésre.

Kezelt személyes adatok
A ,,Jelentkezési lapon” szerepld adattartalom szerint:

- név,

- sziletési név,

- anyja szuletési neve,

- szuletési hely, id6,

- TAJ szam,

- Oktatasi azonosité (amennyiben van)

- személyl igazolvany szama

- személyl igazolvany kiallitasanak és lejaratanak datuma
- adodazonosito szam

- lakcim,

- telefonszam,

- e-mail cim,

- meglévo szakképesités,

- rendelkezik-e érettségivel,

- tanulni kivant nyelv

- allandé6 lakcim

- értesitési cim (ha nem egyezik meg az allandé lakcimmel).

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasardl azok felvételekor, kézvetlentl adunk tajékoztatast.

Adatkezelés jogalapja
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A képzésre torténd jelentkezés elbirdlasa soran a személyes adatok kezelésére Intézménytink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés Intézménytink
szakképzési kozfeladatanak ellatasahoz szitkséges.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanitd oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrél az adott képzés megkezdésekor tajékoztatjuk a
tanulokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézménylink a tanuldok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama
A ,,Jelentkezési lapon” szerepl6é személyes adatokat tordljik, amennyiben a képzés, melyre az
érintett jelentkezett, nem kertl elinditasra. Abban az esetben, ha a képzés elinditasra kertl, a
személyes-adatkezelés a jelen tajékoztatod 2. pontja szerint folytatédik tovabb.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

KokoKkoK
6. Feln6ttképzés
A Feln6ttképzési tv. tartalmazza a felnSttképzések szervezésére és az oktatas lebonyolitasara
vonatkozé szabalyokat. A feln6ttképzési tevékenység végzése soran sziikséges adatkezelések
meghatarozasa is ezen torvényben torténik.
Adatkezelés célja
A feln6ttképzés szervezése és lebonyolitasa.

Kezelt személyes adatok

A felnéttképzést folytaté intézmények a képzés lebonyolitiasa érdekében az alabbi adatokat
kezelik™:

a) a képzésben részt vevé személy

aa) természetes személyazonositdé adatait és — az oktatdsi azonositd szam kiadasaval
Osszefuggésben — oktatasi azonositd szamat,

ab) elektronikus levelezési cimét és

ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozé adatat.

50 Feln6ttképzési tv. 21. § (1) bekezdése
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b) a képzéssel Osszefiigg6 adatokat, amelyek a képzésben részt vevé személy

ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és idegennyelv-
ismeretével,

bb) a képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hianyaban
a képzésbdl torténd kilépésével,

bc) a képzés soran torténé értékelésével és mindsitésével,

bd) a képzéssel 6sszefiiged fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitellel
kapcsolatosak.

A Feln6ttképzési tv-ben felsorolt adatokon tal minél egyszertbb kapcsolattartas érdekében
kezeljik a tanuldk telefonszamat is, amennyiben a tanuldk azt a jelentkezés soran onkéntesen
megadjik. Allaspontunk szerint a mai vilagban a legegyszer(ibb kapcsolattartasi méd az e-mail
mellett a telefon utjan t6rténé kommunikacié, gy a telefonszam kezelése elésegiti a
feln6ttképzési szerz6dés teljesitését. Az érintettek telefonszama kizardlag ezen célbol kertl
kezelésre, annak megadasa pedig az érintettek részérél 6nkéntes.

A fentieken tul kezeljik a tanuldk lakcimét is, tekintettel arra, hogy a FelnSttképzési tv. altal elSirt
e-mail cim barmikor valtozhat, vagy akar az érintett szamara is elérhetetlenné valhat, mely esetben
szitkséges a kapcsolattartds lehet6ségét biztositani, illetve a képzéssel Osszefuggs fizetési
kotelezettség nemteljesitése esetén fizetési felszolitast a lakeim szerinti cimre kildjik meg.

A levelezési cim megadasa arra az esetre nézve szitkséges, amikor a tanul6 allandé lakoéhelyétol
eltéré cimre kivanja a feln6ttképzési jogviszonyaval kapcsolatos papir alapu iratok kézbesitését. A
levelezési cim megadasa tehat szintén onkéntes, levelezési cim hianyaban a tanul6 feln6ttképzési
jogviszonyaval kapcsolatos papir alapu iratokat Intézményiink a tanul6 lakcimére kézbesiti.

Intézménytunknek — Feln6ttképzési tv. 11. § (2) bekezdése f) pontja alapjan az engedélyhez kézott
felnéttképzési tevékenysége soran — az alabbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvantartania és —
a hat6sag ellenSrzési jogkore gyakorlisinak biztositasa érdekében — meg6riznie®':

a) a kontaktorakon vezetett, a képzésben részt vevé személy altal alairt jelenléti iveket, valamint a
képzésben résztvevével elektronikus uton folytatott szakmai felkészitést, ellenérzést igazold
dokumentumokat,

b) a képzésben részt vevé személynek a Felnottképzési tv. 21. § (1) bekezdése alapjan kezelt
személyes adatait, valamint a képzés megkezdéséhez és folytatasahoz sziukséges feltételeket
igazol6 eredeti dokumentumokat vagy azoknak a feln6ttképzé altal hitelesitett masolatait, tovabba
a bemeneti kompetenciamérést és az el6zetes tudasmérést igazolé dokumentumokat,

c) a felnbttképzési szerz6dést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program szerinti
megvaldsitasat igazolé dokumentumokat,

d) a képzés megvalositasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasat szolgald
szerz6dések eredeti példanyat,

e) az oktatok foglalkoztatasaval 6sszefiiged dokumentumokat.

A feln6ttképzéstol sz016 torvény végrehajtasardl szolé 11/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet 22/A. §
(1) bekezdése szerint az Adatkezel6 a képzéssel kapcsolatban a feln6ttképzés adatszolgaltatasi
rendszere (FAR) utjan — személyazonositasra alkalmatlan médon — biztositja a képzésben részt
vevs személy részére a képzéssel kapcsolatos elégedettségének felmérése céljabol kérdoiv
onkéntes kitoltését. Ezzel kapcsolatban személyesadat-kezelésre nem keriil sor.

Intézménylnknek tgyfélszolgalati és panaszkezelési rendszert kell tizemeltetnie.” Az érintettek
sérelem esetén az oktatdhoz, az Ugyfélszolgalatot ellatdé munkatarshoz, illetve felnéttképzési

51 Feln6ttképzési tv. 16. §

19



tevékenységért felel6s szakmai vezet6hoz egyarant fordulhatnak, aki azt széban vagy irasban
egyarant koteles befogadni. Panasz elektronikus levélben is benyujthaté. Az un. ,,Panaszlap”
kitoltése minden esetben kotelez6, melyet vagy a résztvevé (irasbeli panasz), vagy munkatarsunk
(szobeli panasz) végez el két példanyban, és mindkét fél alairasaval igazolja a panasz fenntartasat,
illetve befogadasat. Amennyiben az irasbeli panasz nem a formanyomtatvanyon érkezik be, arrél
munkatarsunk tolti a Panaszlapot, és csatolja hozza a panaszos beadvanyat. A panasztétel soran
csupan a panaszos nevét, értesitési cimét és a panaszanak pontos leirasat kezeljik.

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasarél azok felvételekor, kézvetlentl adunk tajékoztatast.

Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézménytink felnSttképzési kozfeladatanak ellatasahoz, a felnSttképzési szerz6dés
teljesitésé¢hez sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei
A Feln6ttképzési tv. 15. § (1) bekezdés a) pontja elbirja szamunkra, hogy

a) az oktatas, képzés megnevezésére, jellegére, helyére, éraszamara, elsé képzési napjara és — a
zart rendszerd elektronikus tavoktatas keretében megvalosuld képzés kivételével — befejezésének
tervezett id6pontjara,

b) a képzésben részt vevé személyek természetes személyazonosité adataira, elektronikus
levelezési cimére, valamint legmagasabb iskolai végzettségére,

c) a képzési dijra és annak koltségviselSjére

vonatkozé adatot szolgaltassunk a felndttképzési  allamigazgatasi szerv  részére. Az
adatszolgaltatast ezen adatoknak a felnéttképzés adatszolgaltatasi rendszerében (FAR) torténd
rogzitése utjan teljesitjik.

A tanul6ra vonatkozé, FAR-ben tirolt adatok korét az Onytv. 3/A. mellékletének II. cime
részletezi.

A felnéttképzési allamigazgatasi szerv ellenérzi, hogy felnSttképzési tevékenységiinket engedély
birtokaban a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfeleléen végezzik-e. Az ezen
ellen6rzéshez szikséges adatokat — igy példaul az altalunk vezetett dokumentumokat — szintén
kotelesek vagyunk tovabbitani erre vonatkozé kérés esetén a felnSttképzési allamigazgatasi szerv
részére.”

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai céla
felhasznalasra személyazonositasra alkalmatlan médon atadhaték, tovabba a Kozponti Statisztikai

Hivatal részére statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas moédon téritésmentesen atadhatok és
felhasznalhatok.>

52 Feln6ttképzési tv. 11. § (2) bekezdés d) pontja
53 Feln6ttképzési tv. 20. § (1) bekezdése
>4 Feln6ttképzési tv. 7. § (2a) bekezdése és 15. § (3) bekezdése
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Az egyes képzéseken tanitd oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrél az adott képzés megkezdésekor tajékoztatjuk a
tanulokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézményink a tanulék személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A felnbttképzés nyujtasaval kapcsolatos személyes adatokat a felnSttképzési szerzédés
megk6tésétd] szamitott nyolcadik év utolsé napjaig kezeli™.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

kkskskk

III. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz valo jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet Intézménytink jelen
tajékoztatd rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

A tanul6 kérelmére barmikor a késébbiekben tajékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezé informacidkhoz
hozzaférést biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltik vagy kozolni fogjuk, ideértve kulondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket,
illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) tajékoztatjuk tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

@) ha az adatokat nem kozvetlenil az érintettSl gyajtottik, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

h) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérol, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen

%5 Peln6ttképzési tv. 16. § és 21. § (5) bekezdése
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adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel

bir.
Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

A tanulé barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkil helyesbitstk a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan térténd -
kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a moédositani kért adat valdsagat a
tanulonak sziikséges aldtamasztania, valamint a tanuldnak sziikséges igazolnia azt is, hogy valéban
az arra jogosult személy kéri az adat modositasat. Intézményiink csak igy tudja megitélni azt, hogy
az Uj adat valds-e, és ha igen, akkor médosithatja-e a korabbi adatot.

Kériink minden tanulét, hogy a személyes adataiban bekovetkezett valtozast miel6bb jelentse be,
ezzel is megkoénnyitve a jogszerd adatkezelést, valamint a jogainak érvényestilését.

Torléshez valo jog

A tanul6 jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkil téroljik a ra vonatkozo
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbodl, amelybdl azokat gyGjtottik vagy
mas moédon kezeltik;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvez6 jogszert ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kézvetlen tzletszerzés céljabol torténd adatkezelés ellen;

c) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

d) a személyes adatokat az Intézménytinkre alkalmazando uniés vagy tagallami jogban el6irt
jogl kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

e) a személyes adatok gytjtésére az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

A tanul6 jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesul:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy ellenérizziik a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az adatkezel6bnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog
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Mivel az adatkezelés az Intézményinkre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ) pont|, ezért
a tanuld jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

kkskskk

MILYEN MODON ERVENYESITHETIK A TANULOK A JOGAIKAT?

A tanul6 a fenti jogait a sef@sef.hu cimre megkiildétt elektronikus levelében, a székhelyiinkre
eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni. Az érintett
kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését kovetéen indokolatlan késedelem nélkil
megkezdjik. A kérelme alapjan tett intézkedéseinkrél a beérkezésétél szamitott 30 napon belil
tajékoztatjuk a tanulét. Amennyiben a kérelmét nem all médunkban teljesiteni, ugy 30 napon
belil tajékoztatjuk a megtagadasanak okairdl és a jogorvoslati jogairol.

Az érintett halalat kovetd 6t éven belil a jelen tajékoztatéban meghatarozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyit6 ereji maganokiratban foglalt, Intézményiiknél tett nyilatkozattal — ha egy adatkezelénél
tobb nyilatkozatot tett, a késébbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy
jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16.
(helyesbitéshez valé jog) és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint — ha az adatkezelés
mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megszint —
a Rendelet 17. (torléshez vald jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz valé jog) cikkében
meghatarozott, az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévets ot
éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo
jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

kkskskk

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

A birésagi jogorvoslathoz val6é joganak érvényesitése érdekében az érintett Intézménytnkkel
szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint Mi, illetve az altalunk megbizott, vagy
rendelkezéstiink alapjan eljaré a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozéd
jogszabalyban, vagy az FEurépai Unié kotelezé jogi aktusaban meghatarozott eléirasok
megsértésével kezeli. A birdsag az tGgyben soron kivil jar el. A per elbirdlasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi
helye, vagy Intézményink székhelye szerinti torvényszék (Veszprémi Torvényszék) elott is
megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal (NAIH) bejelentéssel
Intézménytunkkel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak koézvetlen veszélye
fennall, illetve, hogy az adatkezeléshez kapcsolodé jogainak érvényesitését korlatoztuk, vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyulé kérelmét elutasitottuk. A bejelentést az alabbi elérhetéségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
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Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Veszprém, 2021. augusztus 30.

Veszprémi SZC "SEF" Vendéglatas-Turizmus Technikum és Szakképzé Iskola
Képv.: Németh Katalin, intézményvezetd
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