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Intézmeény: Veszprémi Szakképzési Centrum ,,SEF” Vendéglatas-Turizmus

Technikum és Szakképz6 Iskola

OM azonosito: 203066

Székhelye: 8200 Veszprém, Halle u. 3.

1. JOGSZABALYIHATTER

Ezen hézirend:

8  aszakképzésrodl szol6 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban Szkt.)

8 a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban Szkr.)

8 aNemzeti Koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.)

8§ a Kormany 229/2012. (VIIL. 28.) rendelete a nemzeti koznevelésr6l szolo torvény
végrehajtasarol

§ 2013. évi LXXVIL. torvény a felnSttképzésrol

8 a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény

§ anemdohanyzok védelmérol és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLII. torvény

8 a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo 110/2012. (VI.
4.) Kormanyrendelet

§ az oktatasi igazolvanyokrol szol6 362/2011. (XI1. 30.) Kormanyrendelet

§ az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdnak kiadasarél sz4olé 100/1997. (VI 13)
Kormanyrendelet

2. AHAZIREND CELJA

A hazirend célja az iskolai élet olyan lényeges keérdéseinek szabalyozasa, melyeket a
jogszabalyok a hazirend hataskdrébe utalnak. Igy kiléndsen a tanuloi jogok és kotelességek

gya

korlasdnak madja, az iskola altal szervezett, iskolai és iskolan kivili rendezvényeken tiltott

tanul6i magatartas, a tandrai, gyakorlati és tandran kivuli foglalkozasok rendje, az iskola
helyiségeinek és a hozza tartozo teriiletek hasznélata.

3.

3.1

3.2.

3.3.

A HAZIREND HATALYA

Személyi hatélya az iskola tanuloira, sziileikre, gondvisel6ikre, az iskola dolgozdira, az
iskolaba érkezdkre, valamint a felndttoktatasban, felndttképzésben résztvevokre terjed
ki.

Terlleti hatalya az iskola épuletében és telephelyén talalhaté valamennyi helyiségre, az
udvarra, a tanmihelyekre és annak udvarara vonatkozik.

Ervényessége kiterjed az iskolai élet minden teriiletére, beleértve a gyakorlati
foglalkozasok, illetve a felnéttoktatas, feln6ttképzés teriileteit, az iskola altal szervezett
és engedélyezett iskolan kivili rendezvényeket, az osztalykirandulasokat, valamint az
iskolai élet tertletei kozotti kozlekedest.

3. 4. Iddbeli hatalya a kihirdetésétdl visszavondsaig érvényes.



4. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
intézmény alkalmazottainak) meg kell ismernie.

4.1. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

- aziskola titkarsagan,

- aziskola honlapjan,

- az iskola tantermeiben kifliggesztve

4.2. A hazirend rendelkezéseit — kiemelten a tanuldkra és a sziillékre vonatkozd szabalyait —
minden tanév elején, az ujonnan elfogadott, vagy a modositott hazirend elbirasait a
hatalybalépéskor minden osztalyfonoknek ismertetnie kell:

- a tanuloknak osztalyfonoki oran,

- a sziilOknek sziiloi értekezleten,

- feln6ttképzésben, felndttoktatasban résztvevoknek az elsd foglalkozason.

A gyakorlati oktatassal kapcsolatos eléirasokat a szakoktatod ismerteti:

- csoportjaval a tanév elején.

5. A LEGFONTOSABB TANULOI JOGOK

5.1. Az iskoldban biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak.
Személyiseégét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, és szdmara védelmet
biztositsanak a fizikai ¢€s lelki er6szakkal szemben.

5.2. Az iskola tanulmanyi rendjét, pihendidd, testmozgés beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

5.3. Valaszthat és valaszthato a didkérdekeket képviseld szervezetekbe.
5.4. Igénybe veheti az iskola egészségugyi szolgaltatasait.
5.5. lgénybe veheti — eldzetes egyeztetés utan megfelel6 feliigyelet mellett — az iskolaban

rendelkezésre all6 létesitményeket és eszkdzoket.

5.6. Részt vehet a didkkdrok munkajaban és kezdeményezheti azok létrehozasat.

5.7. A szakképzésre vonatkozd jogszabalyok és egyéb szabalyzatok szerint jogosult
juttatasokra és kedvezményekre.

5.8. Haa tanulot kér éri, akkor a jogszabalyokban meghatarozottak szerinti kartérités illeti
meg a PTK 1959. évi IV. torvény alapjan.

5.9. A dolgozatat a megirastl szamitott 10 munkanapon belll kijavitva és értékelve
megtekinthesse.

5.10. A tanuldk legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz val6
jog, a kérdéshez és érdemi valaszhoz vald jog, a nyilvanossaghoz valé fordulas joga és
a tajékoztatashoz valo jog.

5.11. A didksag didkdonkorményzatait megilletd kollektiv jogok a dontési jog, a részvételi jog,
képviseleti jog, hasznalati jog, javaslattételi jog, vélemenyezési jog, egyetértési jog és a
jogorvoslati jog.

5.12. A csaladi- és maganéletére vonatkozé ismereteket titokban tartsék.

5. 13. Nagykoru didk a sziil6i jogokat gyakorolhatja, és a sziil6i kotelességeket teljesitenie
kell. Ha a tanulé nagykoru a tanuloi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony
megsziinésével, a tanuld tanulméanyi kotelezettségének teljesitésével és a fizetési
kotelezettséggel jaro iskolai, kollégiumi dontésekrdl a feliigyeleti joggal rendelkezd
gondviseldt (sziild, neveldsziild, gydm) is értesiteni kell.

5.14. A tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétol
fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesuljon.



5. 18.

Kérelme alapjan kollégiumi elhelyezésben részesuljon.

. Joga van Kkeérelmére jogszabalyban meghatarozott eljards szerint fliggetlen

vizsgabizottsag elott szamot adni tudasarol.

. Joga van, hogy kérje atvételét masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-oktatasi

intézménybe.

Joga van egyéni tanul6i munkarend létesitésének kérelmezésére, az egyes tantargyak
ordinak latogatasa, illetve értékelése aloli felmentés kérelmezésére a nemzeti
koznevelésrol sz616 torvény alapjan.

. Atanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kbzosseg jogait.
. Az iskola biztositja az SNI tanulok szamara az esélyegyenléséget az oktatasban. Az

intézményben fejlesztopedagogus tamogatja a tanulok fejlodését egyéni vagy
kiscsoportos foglalkozasok keretében. A szakért6i bizottsag javaslatai alapjan egyéni
fejlesztési terv késziil, amelyet a fejlesztopedagogus allit Ossze, biztositva ezzel a
tanuldk képességeihez igazitott, személyre szabott fejlesztést.

6. A TANULO LEGFONTOSABB KOTELESSEGEI

<
S

6. 10.

6. 11.
. A tanul6 koteles értéktargyait testnevelés Oran a testneveld tanariban, szakmai gyakorlat

Ismerje, és tartsa be a Hazirendben és az iskola tanuldkra is vonatkozo szabalyzataiban
foglaltakat.

Rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfelelden eleget
tegyen tanulmanyi kotelezettsegének.

A tanitdsi 6rdk, gyakorlati foglalkozas rendjét ne zavarja fegyelmezetlen
magatartasaval.

Megtartsa az iskolai tanorai és tandran kivili foglalkozasok, az iskola és az iskoldhoz
tartozo teriiletek rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
eldirasait.

Az iskolai oktatas barmely iddszakdban és barmely teriiletén, illetve iskolan Kivili
rendezvényeken is tandsitson olyan magatartast, amely nem sérti a kozerkolcsot. Tartsa
tiszteletben az iskola dolgozdi és tanul6tarsai jogait és emberi méltésagat.

Részt vegyen a kotelez0 €s a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon.
Megdrizze, illetéleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

A tanuld kotelessége, hogy a napi oOrarendnek megfeleld felszerelést az iskolaba
magaval hozza.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségeét, a sziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egeszseégligyl szlirdvizsgalaton.

Telefon, okostelefon, laptop, tablagép, okostelefon, e-kényv olvasd stb. csak tanari
engedéllyel hasznalhato a tanoran.

Tiszteletet és megbecsiilést tantisitson a szakképz0 intézmény alkalmazottai irant.

esetén pedig zart szekrényben elhelyezni. Az iskola a nem megfeleld biztonsaggal tarolt
értektargykert feleldsséget nem vallal!

. A tanul6 kotelessége, hogy az iskolaban tiszta, apolt, kulturdlt kiilsével, a helyhez,

alkalomhoz 1116, iddjarasnak megfelelé Oltozékben jelenjen meg. A kirivo, kihivo
ruhazat nem illendd viselet.

7. A TANULOK, A SZULOK, A KEPZESBEN RESZTVEVOK TAJEKOZTATASA

7. 1.

A tanuldkat az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
tudnivaldkrol



7.1. 1. aziskola igazgatoja vagy megbizottja
az iskolai diakonkormanyzat vezetdségi lilésén legalabb félévente,
a diakkozgytlésen tanévenként legaldbb egy alkalommal,
. 1. 2. az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

~1

7.2. Asziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrol
7.2. 1. aziskola igazgatoja a sziil6i szervezet valasztmanyi ilésén minden félév elején,
7.2.2. azosztalyfondkok az osztalyok sziildi értekezletein tdjékoztatjak.

7.3. A sziil6ket az oktatok a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:

.3.1. szoban:

a sziiloi értekezleteken,

az oktatok fogadd oérain,

a tanulo értékelésére dsszehivott megbeszéléseken,
7.3.2. irasban levélben, illetve e-naplon keresztal.

~l

8. A TANULOK, A SZULOK, A KEPZESBEN RESZTVEVOK
VELEMENYNYILVANITASA

A sziilok és a tanulok — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott
— jogaiknak érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kozvetlenil vagy valasztott
képviseldik, tisztségviselok utjdn az iskola igazgatdjdhoz, a vezetOségtagjaihoz, az adott
iigyben érintett tanuld osztalyfénokéhez, az iskola pedagdégusaihoz, a didkdnkormanyzathoz
fordulhatnak.

8. 1. Atanuldk véleménynyilvanitdsanak rendje és forméja:

8. 1. 1. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott
jogaiknak érvényesitése érdekében — szdban vagy irasban, kézvetlenil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldk utjan — az iskola igazgatdjdhoz, a vezetdség
tagjaihoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz
fordulhatnak.

8. 1.2. Atanulok kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatojaval,
a vezetdség tagjaival, pedagogusaival, a pedagdgusokkal.

.2. A szilok véleménynyilvanitasanak rendje és forméja:
2. 1. A sziil6i értekezletek és a fogadoodrak idopontjait tanévenként a tagintézmények
munkatervei tartalmazzak.
8.2.2. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valaszott képvisel6ik, tisztségviseloik utjan kbzdlhetik az iskola igazgatdjaval,
a vezetdség tagjaival €s oktatoival.

9. A MUKODES RENDJE

A Veszprémi Szakképzési Centrum ,,SEF” Vendéglatas-Turizmus Technikum és Szakképzd
Iskola (Veszprém, Halle u. 3.) ugyfélfogadasi rendje:

munkanapokon 8-15 oraig, ebédidd:12-13 oOra kdzott.
Az iskola a tanitasi sztinetekben Ulgyeleti rend szerint tart nyitva (szerda 9.00-12.00).



10. A TANULOK TANTARGYVALASZTASA

10.1. Az iskola a szakmai programjanak oktatasi fejezetében a tanulok szdmara a kotelezéen
valaszthatd tantargyak tanulasat biztositja. A valasztds lehet6sége abban all, hogy a
beiratkozaskor a tanulok a technikumi képzésben eldonthetik, hogy melyik nyelvbdl
szeretnének érettségizni és melyik nyelvet szeretnek kisebb éraszémban tanulni. Iskolankban a
valaszthat6 nyelvek f6 idegen nyelvként az angol vagy német, mésodik idegen nyelvként pedig
az angol, német és az olasz nyelv. Szakképzésben csak egy nyelvet valaszthatnak (angol vagy
német nyelv). Az &gazati alapvizsga vizsga sikeres teljesitése teszi jogosultta a tanuldt a
szakmai oktatas kovetkez0 szakaszaba, a szakiranyu oktatasba valo belépésre. A kdzos alapozas
atjarhatdsagot biztosit sziikség esetén a technikum és a szakképzé iskola, illetve az adott
agazaton belili szakmak kozott. A konkrét szakmat technikumban a 10. évfolyam végén,
szakképzd iskoldban a 9. évfolyam végén, az adott dgazat sajatossdgainak megismerését
kovetden valasztja ki a tanuld.

10.2. Az iskola vallalja és biztositja a kétszintli érettségi letételét, az erre valo felkésziilést,
kdzépszinten magyar nyelv és irodalom, torténelem, idegen nyelv, matematika, informatika és
testnevelés targyakbol, emelt szinten az &gazati tantargybdl, illetve idegen nyelvbdl. A
technikum biztositja, hogy a tanul6 a) képzési agazatanak megfeleld agazati, b) dgazaton kiviili
feladattargya érettségi vizsgajara fel tudjon készilni. Az intézmény az 4gazati és agazaton
kiviili szakmai vizsgatargyon kiviil idegen nyelvbdl teszi lehetové az emelt szintli érettségi
vizsgara torténd felkésziilést. Az emelt szintre torténd felkészités mellett a kotelezd érettségi
vizsgatargyakon kiviil legalabb ketto vizsgatargybdl lehetdvé kell tenni a kozépszintli vizsgara
torténd felkésziilést.

11. A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOzO
SZABALYOK

11. 1. A hianyzast, illetve késést a tanitasi 6rakrél, valamint a tandran kivili foglalkozasokrdl
igazolni kell.

11.2. Az adminisztracio feliilete az e-Kréta rendszere.

11. 3. Igazolatlan mulasztisnak mindsiil a hianyzas, ha a tanuld utélag nem igazolja orvosi
vagy hatdsagi igazolassal, illetve nincs osztalyfondki, szakoktatdi vagy igazgatoi
engedélye. A mulasztas, késés igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult.

11. 4. Eldzetes tavolmaradasi engedélyt indokolt esetben a nagykoru tanuld, illetve kiskoru
tanul6 esetén a sziilo irasban kérhet. Az engedély megadésardl tanévenként 3 napig az
osztalyfonok, ezen tul az osztalyfondk javaslata alapjan az igazgat6 dont.

11.5. Tanitasi id6 alatt a tanuld orvosi vizsgalatra — Kivétel iskolaorvos — csak abban az
esetben mehet, ha arra a tanitasi idon kiviil nincs lehetdség. Az engedélyt ilyen esetben
is a sziilonek kell kérnie.

11. 6. Hidnyzas esetén a sziild6 vagy a nagykoru tanulé koteles a hidnyzas elsé napjan
bejelenteni az osztalyfénoknek a tdvolmaradds okat és a tadvolmaradas varhatd
idotartamat. A bejelentés torténhet telefonon, személyesen vagy irasban (e-mail) is. Ha
ez nem torténik meg, akkor az osztalyfénok telefonon vagy levélben, vagy elektronikus
uton értesiti a sztiloket a tanul6 tavolmaradasarol.

11.7. A mulaszté vagy késo tanul6 iskoldba jovetele utani elso tanitasi napon, de legkésobb a
hianyzéast kovetd elsd osztalyfénoki oran az osztalyfénoknél mulasztasat igazolni
koteles. Ennek elmulasztasa esetén a tanulo hianyzasa igazolatlannak tekintheto.



11. 8. Megsziinik a tanul6i jogviszonya — a tankoteles kivételével — annak, aki igazolatlanul
harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt (el6tte a sziilot legalabb két alkalommal irasban
kell értesiteni a mulasztasrol és kovetkezményeirdl).

11.9. A tanitasi id6 alatt a felsoktatasi nyilt napra vonatkoz6 tavozast eldzetes irdsbeli
kérelem szerint — osztaly szinten 0sszesitve — az osztalyfénok javaslata alapjan az
igazgatod engedélyezheti. (Az engedély nélkil nyilt napra tdvozo tanuldk hianyzasat
igazolatlannak kell tekinteni.)

11.10. Az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny, a Szakma Kival6 Tanul6ja Verseny
¢és az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Verseny iskolai forduldjan részt vevo didkok
a szaktandr javaslata alapjan igazgatoi engedéllyel a verseny napjan mentesilhetnek a
tanitas alol.

11.11. Egybefiiggé gyakorlat esetén (Szkr. 226. § (2) ha a tanul tanitasi éven kivuli
egybefliggd gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztisa meghaladja a tanitasi
éven kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak htsz szazalékat, a tanuld az
évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, és magasabb évfolyamba nem Iéphet.
Tanités nélkili munkanapon a tanulé nem mentesil automatikusan a munkavegzés aldl.

11. 12. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy mulasztasat anndl a szakirdnyu oktatést
folytatd szervezetnél igazolja, akinél a szakirany( oktatasat teljesiti. (Szkr.2268 (1))
Szakiranyu oktatast érint6 szakképz6 intézményi mulasztasat a dualis képzohelyen kell
igazolnia — akkor is, ha a szakképz6 intézménybdl hianyzott. Ha keresOképtelenség
miatti a hidnyzas, akkor tdppénzes igazolassal igazolhatja. Az egyéb kotelezd
mentesuilési esetekben is hivatalos igazolas sziikséges (pl. véradas, hozzétartozé halala).
Ha a tanul¢6 a szakképz6 intézménybdl nem keres6képtelenség miatt hidnyzik f6 szabaly
szerint akkor is a dualis képzohely kéri és fogadja be az igazolasokat, és biralja el azokat.

11.13. lgazolatlan mulasztasok esetén a fegyelmi fokozatok az alabbiak:

1-3 igazolatlan ora: osztalyfonoki figyelmeztetés és értesiteni kell a sziilot, illetve
kollégiumi tanul6 esetén a kollégiumot. A méasodik alkalommal a gyermekjdléti szolgalatot
is.

4-6 igazolatlan 6ra: osztalyfonoki intés

7-9 igazolatlan 6ra: igazgatdi figyelmeztetés

10-30 igazolatlan o6ra: igazgatoi intés

30 igazolatlan ora: fegyelmi eljarast von maga utan. Tankoteles tanul6 esetében az igazgatd
értesiti a sziildt és a tanulo lakhelye szerinti illetékes gyamhatosagot.

Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

- Az iskola koteles a sziil6t és a tanulo kollégiumi elhelyezése esetén - amennyiben a kollégium
nem az iskolaval kdzos igazgatasu intézmény - a kollégiumot is értesiteni a tankdteles tanul6
elsé alkalommal torténé igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankoteles kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz érat eléri.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kbzremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld
sziilGjét.

- Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az tiz tanitasi érat
vagy egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanuld Kivételével — értesiti a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanul6 esetén pedig a teriileti gyermekvédelmi szolgalatot.

- Ha a tankdteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a harminc tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésdgot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld kivételével -, valamint
ismételten tajekoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikodik a tanulo



sziil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo esetén a
terlileti gyermekvedelmi szakszolgalatot.

- Ha a tankdteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6tven tanitasi orat
és egyéb foglalkozést, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, valamint az illetekes Kormanyhivatal
Csaladtamogatési eés Tarsadalombiztositasi osztalyat.

11.14. A testnevelés felszerelés hianya és kdvetkezményei: ha a tanulé a tandrahoz sziikséges
testnevelés felszerelését nem hozza magaval, akkor az 6ran aktivan nem tud részt venni.
Amennyiben az 6rak tébb mint 30 %-an nem vesz részt, akkor nem osztalyozhato. A tantestilet
indokolt esetben engedélyezheti neki az osztalyozo vizsga letételét.

11.15. Amikor azon 6rak szama, amelyeken a tanulé nem vett részt eléri az éves 6raszam 10
%-at, akkor az osztalyfénok értesiti errdl a tényrdl, valamint a lehetséges kovetkezményekrol a
szilot.

11.16. Amennyiben a szakképzési munkaszerz6dés barmilyen okbdl megsziintetésre kertil,
arrol a tanul6, kiskora tanuld esetén a sziilé haladéktalanul koteles értesiteni a szakképzo
intézményt. Ilyen esetben a tanulo, kiskora tanul6 esetében a sziilé gondoskodik 0j szakképzési
munkaszerzodés megkotésérol (1) dualis képzohely keresésérdl). Az Gj munkaszerzodés kezdo
idépontja a kordbbi munkaszerzédés megsziintetésének napjat kovetd nap kell, hogy legyen.
Ha a tanul6, kiskoru tanul6 esetén a sziilé nem talal olyan dudlis képz6helyet, amelyik vallalja
a tanul6 tovabbi szakiranyt oktatasat, akkor a szakképz6 intézmény (gyakorlati oktatasvezetd)
segit az 1j képzohely felkutatdsaban. Ebben az esetben a tanuld az ,,elmaradd” (a megszlnt
munkaszerz0dés és az ) munkaszerzédés kozotti idoben) szakiranyu oktatast a szakképzo
intézményben koteles teljesiteni a szdmara kialakitott beosztasnak (6rarendnek) megfelelden.
Amennyiben a tanuld, kiskoru tanuld esetében a sziild nem értesiti idében a szakképzd
intézményt a szakképzési munkaszerz6dés megsziintetésérdl, és emiatt a tanuld nem teljesiti a
szakiranylU oktatas kotelezettségeit, akkor ezeket az drakat igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni. Az E-KRETA-ba bejegyzésre keriil a tanulé jelenléte vagy mulasztéasa, illetve az
értekelése.

11.17. A tavollétek szabalyozasarol:

1. Osztélykirandulas

1.1. Az osztalykirandulds a tanitas-tanulasi folyamat tanév rendjébe illesztett része. Az
osztalykirandulasrol vald tavolmaradast igazolni kell!

2. Az iskolan kivali tanulmanyok

2.1. Az iskolarendszer keretein kivul folytatott tanulmanyok (KRESZ és egyéb tanfolyamok)
esetében a képzésben valo részvétel csak az iskolaidon kiviil (munkanapokon a tanrendi orak
elott vagy 6rdk utan, hétvégén, illetve iskolai sziinetekben) timogatott.

2.2. Iskolaidében csak az elméleti és a gyakorlati vizsgdkon vald részvétel engedélyezett
(beleértve a KRESZ és egyéb tanfolyamokat is). Az iskolabol vald tdvolmaradast minden
esetben igazolni kell.

3. A sporttevekenység

3.1. Az iskolan kiviili sporttevékenység lehetdség szerint az iskolaiddn kiviil (munkanapokon
a tanrendi 6rék el6tt, vagy orak utan, hétvégén, illetve iskolai sziinetekben) végzendo.

3.2. Iskolaidét érintd sporttevékenység esetében a tavolléteket az elére megkiildott kikérdk
alapjan egy napi tdvolmaradas esetén az osztalyfonok, kettd, vagy tobb napi tavolmaradas
esetén az iskola igazgatdja engedélyezheti. A tavollét igazolasa az esemény eldtt legalabb
harom nappal az osztalyfénokhoz, illetve az osztalyfonokhéz €s az iskola igazgatdjadhoz
irasban, szilo altal kiildott kikérd alapjan torténhet.



4. Az iskolai programokon kivili (iskolan kivili tanulmanyok, sporttevékenység)
tdvolmaradasok esetében a tavollétek miatti tanulassal Gsszefiiggd kieséseket (Orai vazlat, hazi
feladat, tanult tartalom) a didk az adott tantargyat tanitd szaktanar altal meghatarozott hataridoig
potolni koteles.

5. Amennyiben a didk az iskolabdl val6é tavolmaradassal jard kotelezettségeit (hianyzas
igazolés, tananyag potlas) nem teljesiti, a didk tdvolmaradasarol sz6l6 tovabbi kérelmeket az
iskola megtagadhatja.

6. Az iskola a tanulmanyi vizsgék (dgazati alapozovizsga, szakmai €és érettségi vizsgak) idejére
szervezett csaladi ok miatti tavolmaradast nem engedelyezi.

12. TERITESI DIiJ, TANDIJ BEFIZETESERE, VISSZAFIZETESERE
VONATKOZO RENDELKEZESEK

12. 1. A Szakképzési Centrum szabalyzata hatarozza meg.

2. Téritési dijat kell fizetni a felndttképzési jogviszonyban a tanulményi kdvetelmények
nem teljesités miatti évfolyamismétlésért. A jogviszony megsziinése utani vizsgaért,
tovabba a masodik vagy tovabbi javitd ill. p6tlo vizsgéert.

12. 3. Tandijat kell fizetni a szakmai oktatdshoz nem kapcsolddo képzés, és ehhez kapcsolodd
szolgaltatasért. Tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik
és tovabbi ismétléseért.

12. 4. Az étkezési téritési dijat a menzai ellatast igénylok fizetnek a Veszprémi Intézményi
Szolgaltaté Szervezet munkatarsanak.

13. A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS
VAGYONI JOGA

A tanulok altal eldallitott termékek, dolgok, alkotasok vagyoni jogat az intézmény nem ruhdzza
at, igy e jogok az intézményt illetik meg.

14. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

Az iskola dicséretben, illetve jutalomban részesiti azt a tanulét, aki
- tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,
- kitarto szorgalmat vagy példamutato k6z0sségi magatartast tanusit,
- eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
- kimagaslé sportteljesitményt ér el,
- iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturdlis stb. versenyeken,
vetélkeddkon vagy eldadasokon, bemutatdkon eredményesen vesz részt,
- atanév soran nem mulasztott,
- egyeb modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéoan egységes helytallast
tanusito tanuloi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

Elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatdk:




- Oktatoi dicséretet az a tanuld kaphat, aki a szaktargyi ismeretek elsajatitdsa soran
kiemelkedé teljesitményt nyujt. A szaktanar a tanulot példaként allitja az
osztalykozosség elé.

- Osztalyfonoki dicséretben részesiilhet az a tanuld, aki az iskolai munkdja sorédn
kiemelkedd teljesitményt nyujt, hozzajarul osztilya kozosséggé szervezéséhez,
osztalykodzossége hirnevét is gyarapitja.

- Szakoktatoi dicseretet kap az a tanuld, aki a szakmai gyakorlata soran a tantervi
kdvetelményeket kivaloan teljesitette.

- lgazgatoi dicséretben részesiilhet az a tanuld, aki munkajaval, magatartasaval,
segitOkészségével, kozosségi tevékenységével az iskola hirnevét gyarapitja, tanulmanyi
versenyen, sportversenyen kiemelked¢ teljesitményt nyujt.

- Oktatdi testiileti dicséretet kaphat az a tanulo, aki az OKTV, OSZTV, SZETV
versenyeken, vagy egyéb tobb fordulds verseny orszagos dontdjében, illetve orszagos
jellegti kulturalis vagy sportversenyen az iskola jo hirét novelé helyezeést ér el, illetve
tanulmanyi eredménye, kozosségi munkdja példaértékii. Ez lehet altaldnos dicséret is.

A dicséretet irasba kell foglalni, és a sziil6t, valamint a tanuldifjusagot tajékoztatni kell arrdl.

A tanulok jutalmazasara javaslatot nyujthat be a Diakonkormanyzat, a Sziiléi Szervezet,
szakoktatd, kollégiumi neveld, az osztalyfénok vagy az iskola barmely pedagdgusa.

15. A TANULO ANYAGI TAMOGATASA. SZOCIALIS TAMOGATAS,
TANKONYVTAMOGATAS.

15.1. Tanuldinknak nincs lehetésége szocidlis Osztondij igénybevételére. Amennyiben a
lakbhely szerinti 6nkormanyzat szociélis alapl pélyazatot hirdet, tdimogatjuk diakjainkat a
palyazat elnyerésében.

15.2. A tankonyvellatas a 2021/22. tanévtdl valamennyi tanuld vonatkozéasaban ingyenes. Az
intézményi tankonyvellatas keretében a szakképzé intézmény egész évben biztositja az
intézményben alkalmazott tankonyveket a tanuldk szamara. Az intézményi tankonyvellatas a
szakképz6 intézmény feladata. Azok a tanulok, akik alanyi jogon nem jogosultak tankdnyvre
(példaul harmadszori évismetlés esetén), ingyenesen kdlcsondzhetik az iskolaban rendelkezésre
allé tankonyveket.

15.3. Az 4gazati alapoz6 képzés tankonyvei kozil a didkok csupéan a szamukra relevans konyvet
tarthatjak meg. A tobbi szakmai konyvet a kovetkezé evfolyam szdmaéra adjuk ki, ezért azok
tartds tankonyvkent kerllnek kezelésre. Ennek értelmében a tanuldk kotelesek az utolso tanitasi
napon ezeket a konyveket visszaadni az iskolanak.

15.4. Az iskola szocialis tamogatast kdzvetlenil nem nydjt, azonban tanuldink kérelmet
nytjthatnak be a Veszprémi ,,SEF” Iskolaért Alapitvanyhoz. Amennyiben az intézmény
tudomdasara jut hatrdnyos helyzeti tanuld, tdmogatast nyUjtunk szdméara a helyi
onkormanyzattal valo kapcsolatfelvetelben.

16. TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK TERVEZETT |IDEJE, AZ
OSZTALYOZO VIZSGARA JELENTKEZES MODJA ES HATARIDEJE

A tanév (szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31-¢ig tartd idészak) soran tervezhetd
tanulmanyok alatti vizsgak (osztalyozovizsga, killonbodzeti vizsga, javito vizsga, potlo vizsga):



Vizsga fajtaja Idépont, ill. Jelentkezés Jelentkezés
vizsgaiddszak maddja hatarideje
Osztalyoz6 vizsga a
felévi ill. tanév végi
osztalyzat
megéllapitasahoz:
kotelezo okok:
- hianyzds (30%-o0s,
illetve
250 oras és| .
érdemjeggyel Januar
nem volt osztalyozhatd) _(”OV?mber - december -
januar)
- mentesités a tanorai
foglalkozasok részvetel
alol
kotelezo  vizsga
- az €gyes eseten:
tananyagegységek /
tantargyak orainak
latogatasa alol felmentes | jnjus
(szakképzés) (aprilis — majus — junius) | igazgatoi
- beszdmoltaté vizsga hatarozattal
nem kotelezo okok:
- tanulmanyi
kovetelmények rovid 1dd nem kotelezo
alatti  teljesitése  (pl. vizsga
elérehozott érettségi) ,
esetén:
- félévi/év Végi
osztalyzat megéllapitasa
fliggetlen
vizsgabizottsag elott e -,
sziil6 altal alairt
jelentkezési lappal
Potl6 vizsga ok: januar
ha a vizsgazo (november - december -
N . januar
a vizsgarol neki fel nem J ) az adott
rohat6 okbol junius . .
. vizsgaiddszak
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elkésik, tavol marad, (&prilis — méajus — janius els6 napjaig

augusztus
ha a megkezdett g

N , (junius - jalius -
vizsgarol  engedéllyel
Lo Ao augusztus)
eltavozik, mielott a

valaszadast befejezne

Kilénbozeti vizsga ok:
mas iskolabdl vald januér igazgatoi az adott
atvétel miatti tantargyi | november december hatarozattal vizsgaidészak

kovetelmények . .
elsd napjaig

Javité vizsga
ok:

- ha a tanulé a tanév
Végeén elégtelen
osztalyzatot kapott,

- az osztalyozo
vizsgardl, a kuldnbozeti
vizsgardl szamara
felrohatd okbol elkesik,
tavol marad,

augusztus 15.-31. tantestuleti
hatarozattal

- ha a vizsgardél engedély
nélkil tavozik

A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni
(szeptember elsé munkanapjatol a kovetkezd év junius 16-at megel6z6 utolsé munkanapjaig
tarto szorgalmi idészak; illetve az érettségi- és a szakmai vizsgaiddszak utolso napjaig). A
tanitasi év soran osztalyozd vizsga barmikor szervezhetd. A jelentkezés elfogadasarol a
szaktanar és az osztalyfonok véleményének figyelembevételével az igazgatd dont.

Felmentés dralatogatas alol:
Szakmai, pedagdgiai szempontok mérlegelése mellett az igazgaté a szakmai gyakorlati érak
kivételével mentesitheti a tanulot a tanorakon valo részvételtol.

17. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK
ELVEI

Az a tanuld, aki a tanulGi jogviszonyaval kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmez6 intézkedés és a fegyelmi blintetés nevelési eszkoz, alkalmazasakor figyelembe
kell venni a tanuld életkori sajatossagait és a terhere rott kotelességszegés sulyat.

11



A fegyelmez6 intézkedések és a fegyelmi biintetések alkalmazasanal a fokozatossag elve
érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben — a vétseg sulyara tekintettel — el lehet térni.

17. 1. A tanuloval szemben a kovetkezo fegvelmezo intézkedés hozhato:

17. 1. 1. szobeli:
- figyelmeztetés: szaktanari, szakoktatoi vagy osztalyfonoki

17. 1. 2. irasbeli:

- figyelmeztetés: szaktandri, szakoktatoi vagy osztalyfonoki
- intd: szaktanari, szakoktatdi vagy osztalyfonoki

- igazgatdi figyelmeztetés,

- igazgatdi intd.

Az irasbeli fegyelmezd intézkedések nem ismételhetoek. A fegyelmezd intézkedést, illetve a
fegyelmi biintetést irasba kell foglalni, €s azt a sziild tudomasara kell hozni.

Hazi feladat elkészitésének elmulasztasa: A kozismereti tantargyak esetében a hazi feladat

elkészitésének elmulasztasa elégtelen (1) érdemjeggyel kerdil értékelésre, amely az e-Kréta rendszerben

50%-os sullyal kerul rogzitésre.

17. 1. 3. Az iskola teruletén tilos a dohanyzas, a tilalmat megszeg6 diak igazgatoi
figyelmeztetésben részesiil.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli

hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

17. 1. 4. Kiilonosen sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- agresszio, tettlegesség, masok bantalmazésa,

- dohanyzas,

- ké&bité hatast anyagok, alkohol fogyasztasa, vagy annak a hatdsa alatti megjelenés az
iskolaban, gyakorlati munkahelyen, valamint az iskola altal szervezett és engedélyezett
iskolai és iskolan kivili rendezvényeken,

- aszéndékos karokozas,

- aziskola dolgoz6i és tanul6i emberi méltdsaganak megsértése

- mulasztas igazolasanak hamisitasa, vagy hamis igazolassal valo visszaélés

- méasok egészségének, testi épségének veszélyeztetése, ill. olyan anyagok, eszkdzok
iskolaba hozésa, amely erre alkalmas.

A fegyelmi eljarast a hatalyos torvényi eldirasok alapjan kell lefolytatni.

A fegyelmi bilintetést az oktatoi testiilet hozza, de ezt a jogat a fegyelmi eljaras ala vont diakot
tanitd tanarok kozosseégének vagy a tantestiilet tagjaibol felallitott fegyelmi bizottsagnak
atadhatja.

18. ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA ESETEN A SZULO RESZEROL
TORTENO HOZZAFERES MODJA

Az elektronikus naplod lehetdséget biztosit a sziilének (gondviseldonek), hogy gyermeke
eldmenetelérdl, hianyzasarol naprakészen tajékozodjon.

A hozzaférés a sziilok altal bejelentkezési névvel €s jelszoval védetten torténik.

A hozzéaférés csak a gondviseldi jogok gyakorlojat illeti meg.

Amennyiben a sziilé6 e-mail cime megadédsaval hozzijarul, ugy elektronikus levélben is
értesitést kap gyermeke elérehaladasardl és hianyzasarol.
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19. CSENGETESI REND ES A FOGLALKOZASOK KOZTI SZUNETEK

19. 1. Az iskolaban a tanitasi 6rak 45 percesek.
Az iskoléban a tanitasi 6rék és az 6rakozi szlinetek rendje a kovetkezo:

0. 6ra 7:10—7.55 10 perc sziinet
1. 6ra 8:05-8:50 10 perc sziinet
2. 6ra 9:00 —9:45 10 perc sziinet
3. 0ra 9:55-10:40 10 perc sziinet
4. 6ra 10:50 — 11:35 20 perc sziinet
5. 6ra 11:55-12:40 10 perc sziinet
6. ora 12:50 —13:35 10 perc sziinet
7. 6ra 13:45-14:30 10 perc sziinet
8. bra 14:40 — 15:25 10 perc sziinet
9. 6ra 15:35-16:20 10 perc sziinet
10. 6ra 16.30 - 17.15 10 perc sziinet
11. 6ra 17.25-18.10

19. 2. Egyedi esetekben a csengetési rend megvaltoztatasat az igazgaté vagy megbizottja
rendelheti el, melyrdl a tanulokat is értesiteni kell. A roviditett csengetési rendben 35 perces
orakat tartunk, 10 perces sziinetekkel.

19.3. A foglalkozésok rendje a képzésben résztvevék szamara: a felnéttképzésben
résztvevok esti munkarend szerint jarnak iskoldba, melynek csengetési rendje az alabbi:

1. dra 14:30-15:05

2. Ora 15:05-15:40

3. Ora 15:40-16:15 5 perc sziinet

4. Ora 16:20-16:55

5. ora 16:55-17:30 5 perc sziinet

6. Ora 17:35-18:10

7. Ora 18:10-18:45

8. Ora 18:45-19:20

9. Ora 19:20-19:55

20. HELYISEG ES ESZKOZHASZNALAT RENDJE, ISKOLAI MUKODES

RENDJE

20. 1. Az iskola épiiletei szorgalmi idében hétfotdl péntekig reggel 6 oratdl délutan 19 oraig
vannak nyitva.

20. 2. Aziskolaba valo belépéskor a tanulo koteles a portas kérésére didkigazolvanyaval, vagy
személyi igazolvannyal igazolni magat.

20. 3. Az iskol&ban tartozkodo gyermekek felligyeletét az iskola reggel 7:00 6ratol a tanitas
végeéig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani.

20. 4. Az iskolai tanitas osztalyonként az orarendben meghatarozott idépontban kezdédik és
fejezddik be.

20. 5. Tanuldknak és az oktatoknak az elméleti és egyéb iskolai foglalkozasokra a kezdési
1d6pont el6tt legalabb 10 perccel kordbban kell érkeznitik.

20.6. Az ora kezdete el6tt az osztalyok az adott tanteremben varakoznak (kivéve
szamitdégéptermek és tanmiihelyek), utobbiaknak majd az orat tartd oktatd utasitasa szerint az
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osztalytermekbe/tanmiihelyekbe kell vonulniuk. A testnevelési 6ran levé tanulok az 61t6z6bol
a testnevelO oktaté tanar utasitisa szerint vonulnak a testnevelési 6ra helyszineére.

20.7. Az drakozi sziinetekben a tanulok csak az iskola udvaran, az auléban, folyosokon,
tantermekben tartozkodhatnak, szamitogéptermekben ¢és tanmihelyekben csak tandri
felugyelettel maradhatnak.

20. 8. Etkezni a tanorak alatt tilos!

20.9. Aziskola egész teruileten tilos az energiaital fogyasztasa.

20. 10. A didkok beszédstilusdban, a napszaknak megfeleld udvarias kdszonésében és
viselkedésében fejezddjék ki az oktatdk €s az iskola minden dolgozoja iranti tisztelet.

20. 11, A szinetekben a rend biztositasarol az oktatd és az Ugyeletes oktatd
gondoskodik, munkajukat az iskoladr segiti.

20. 12. A tanulénak a tanitasi 6rdkhoz szilkséges taneszkozeit, felszereléseit, mindig
magaval kell hoznia.

20. 13. Témazard dolgozatrdl vald hianyzas esetén a didk a témazarot megérkezése utan

egy héten beliil potolni koteles. Ellenkezd esetben a témazard dolgozatra elégtelen osztalyzat
kerul beirasra.

20. 14. A hézi feladat hianya esetén elégtelen osztalyzat adhato.

20. 15. A foglalkozason nem 1év6 tanulok (korabban érkezok, orarendileg lyukas draban
levok) csak a foldszinti auldban vagy a zart udvaron tartézkodhatnak, jarkalasukkal,
hangoskodasukkal a tanitasi 6rék rendjét nem zavarhatjak. A tanitasi nap folyaman irasbeli
szlil61 engedéllyel lyukasordban elhagyhatjdk az iskola teriiletét.

20. 16. Az iskola teriiletén szolgélatot ellaté iskoladrrel a tanuld kdteles egyiittmiikodni,
intézkedéseinek, utasitdsainak a vonatkozd térvenyek, jogszabalyok szerint eleget tenni. A
tanuldk az iskola terlletét, illetve az oktatasi tertileteket a foglalkozasok és az 6rakozi sziinetek
ideje alatt csak eldzetes sziiloi kérelemre adott igazgatdi engedéllyel hagyhatjdk el, melyet a
portas kérésére be kell mutatniuk.

20. 17. Az iskola épuletében az iskolai dolgozékon és a tanulokon kivil csak a hivatalos
igyet intézOk tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola ligyeletes vezetdjétol engedélyt
kaptak. Az iskola épiiletébe érkez0 sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgélat ellendrzi,
és szlikseg szerint Utba igazitja.

20. 18. Az iskoléra, annak dolgozoira és didkjaira vonatkozo barmilyen széveq, kép-,
vided-€és hanganyag rogzitése, illetve kdzzététele az érintettek hozzajarulasa nélkil tilos.
20. 19. A felzérkoztatdé foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett

tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a szaktanarok jelolik ki. A tanuldk
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez
alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

20. 20. A tanuldnak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi
alapon elbiralhato sziil6i kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi
kirdndulés helyett az iskola mas tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai
rendezvényrdl tavol maradjon.

20. 21. Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola portdjan kell leadni, ahol 60 napig
Orzik. Ezt kovetéen a nem keresett tdrgyakat az iskola karitativ célra felajanlja, vagy
megsemmisiti.

20. 22, Nagyobb értéki targyat (€kszert, értékes orat stb.), valamint nagyobb G6sszegl
pénzt a tanulé az iskoldba csak rendkivil indokolt esetben hozhat, értiik az iskola anyagi
feleldsséget nem vallal.

20. 23. Engedély nélkil az iskoldba behozott tanulashoz nem szikséges targyakban
keletkezett karokért, azok elvesztése, megrongalodasa, vagy mas altali eltulajdonitasa esetén az
iskola felelsséget nem vallal.

14



20. 24. Az iskola teruleten talalt targyakat az iskola portajan kell leadni, ahol 60 napig
orzik. Ezt kovetéen a nem keresett targyakat az iskola karitativ célra felajanlja, vagy
megsemmisiti.

20. 25. Tilos a tiiz- és robbanéasveszélyes anyagok, valamint olyan eszkdzok, targyak
iskolaba hozatala, melyek sajat és masok testi épséget veszelyeztethetik.

20, 26. Az iskola teruletén ill. iskolai rendezvényen pirotechnikai eszkdz hasznalata
tilos.

20, 27. Az iskola tertiletén mindenfajta szerencsejaték {izése vagy arusitasa tilos.

20. 28. Az iskola teriletére a tanulok személygépkocsival nem johetnek be.

- Motorkerékparral és kerékparral a kijel6lt helyen parkolhatnak az iskola udvaran. Az iskola
udvaran a KRESZ el6irasok betartasa kotelez6. Ha a tanulo az iskolaba kerékparral vagy egyéb
kozlekedési eszkozzel érkezik, azt a kijeldlt terlileten tarthatja. Az iskola 6rzésérél nem tud
gondoskodni, azért anyagi feleldsséget sem vallal.

- Gorkorcsolyat, gordeszkat, rollert és egyéb balesetveszélyes kdzlekedést segité eszkozoket az
iskola épuletén belil nem lehet hasznalni.

20. 29. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznéalni. Az
iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

—az iskola tulajdonanak megovaséért, vedelméért, az iskola rendjének, tisztasdganak
megorzeéséert,

—a tOz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért, az iskola
szervezeti ¢és miikodési szabéalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirasok
betartasaert.

— szandékos karokozasért a tanulot kartéritési felelosség terheli.

20. 30. Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon. (Ne
szemeteljen, a padokat, székeket, az iskola falait ne firkalja 6ssze.) Maga és tarsai utan az iskola
udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon. Az iskola épiiletében, a 1épcsdkon ugralni, egymast
16kdosni, a lépcsdre és a kdvezetre tilni tilos.

20. 31. Az iskoldban, a gyakorlati oktatasi helyen tovabba az iskola altal — az iskolaban
vagy azon kivll — szervezett rendezvényen dohanyipari termékeket, alkoholos italokat és
pszichoaktiv szereket (drog) fogyasztani és ezek hatasa alatt megjelenni tilos.

Az iskola teruletén:

- Dohanyipari termékeket (Ugymint Bago, Szivar, Cigaretta, Krémes tubak, Burnot, Oldhatd
dohanyok, Dokha, Gutka, Shisha dohany, Tubak, mindenfajta e-cigaretta, Sniissz, Vape, Poco,
Igos, Dohanyragd, Dohanyviz, Helyileg alkalmazand6 dohanypép) és az azt imitald terméket,
- Alkoholos italokat (gymint Erjesztett ital, Szeszes ital),

- Pszichoaktiv szereket (Ugymint Tudatmodositdé hatadsu kabitészerek és élvezeti szerek,
kdzbeszédben hasznélt szoval Drog) hasznalni es fogyasztani, lathatéan birtokolni, masoknak
atadni tilos.

A tiltds megszegeése esetén a tanuld igazgatoi figyelmeztetésben részesil.

Ha a tanul6 az iskolaba ugy érkezik, hogy feltételezhetden valamilyen tudatmodositd szer
hatdsa alatt all, akkor annak a kolléganak, aki ezt észreveszi, azonnal hivnia kell az
intézményvezetot, aki hivja a ment6t. Errdl az eseményrdl értesiteni kell az osztalyfonokot is.

21. A SZAKKEPZO INTEZMENY HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAI,
ESZKOZEI ES A SZAKKEPZO INTEZMENYHEZ TARTOZO TERULETEK
HASZNALATANAK RENDJE
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A tantermekben 1évé oktatastechnikai eszk6zok az oktatast szolgéljak, csak az oktato
utasitasara kapcsolhatok be, a jelenlétében hasznalhatok. A szaktanterem allandé felszerelési
targyainak hianyat észrevéve, azt a tanulé az oktatonak azonnal jelentse. A szabalyok be nem
tartdsa személyes — anyagi vagy fegyelmi — felel6sséget von maga utan. A karokozast a az
igazgato kivizsgalja és jegyzokonyvet vetet fel a karrol, a sziil6t irasban értesiti a hatarozatol, a
megtéritendd kardsszegrol, a megtérités hataridejérdl.

21. 1. Informatika termek hasznalatanak rendje

- A tanul6 a helye elfoglalasa utan feleldsséggel tartozik az eszkozokért. A munka kozben

torténd meghibasodast a tanuld az orat tartd oktatonak azonnal jelzi.

- Az iskola oktatdinak és diakjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasigéra és

épségére, a szamitogépek rendeltetésszerii hasznalatara.

- Az informatika teremben étkezni szigoruan tilos!

21.2. Tornaterem, 6ltoz0k rendje

- Fil-lany 61t6z06k: testnevelés / cukrasz ora sziinetében hasznalhatjak, majd az oktatok zarjak.

- A tanulé a tornateremben csak oktatdo felugyeletével tartozkodhat, az orarendben

meghatarozott idében (tandra, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny).

- A testnevelés ora aldl felmentett vagy felszerelést nem hozo tanuldknak az éran meg kell

jelennilik és a szaktanar altal kijel6lt helyen kell tartézkodniuk. Hidnyz6 vagy hianyos

felszerelés esetén a tanuld a tandran nem vehet részt, a tornaterembe vagy a medencetérbe nem

Iéphet be; elégtelen osztalyzatot kap — az el6térben kotelez6 tartozkodnia, onnan el nem mehet.

- Felmentést csak a testneveld adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos sziildi kérésre, illetve

szBban tanuloi kérésre adhat.

- A sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai ruhazat helyett — sportfelszerelést (tornacip6

vagy edzbcips, SEF-es poélo, tornanadrag) kell viselniiik, ettél eltérd Oltozetet a

sportfoglalkozast vezetd engedélyezhet. Kotelezd felszerelés Uiszas oran: fitknak uszonadrag,

lanyoknak egyberészes Uszddressz (nem bikini), Uszosapka, Usz6szemiveg.

- Minden tornaszert, sporteszkozt, csak a rendeltetésének megfeleléen szabad hasznalni.

- Az Uszas alol felmentett tanul6 a félév és/vagy a tanév végen elméleti tananyagbdl szerez
érdemjegyet.

- A sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gylirtit, nyaklancot, 16g6

fulbevalot, testékszereket.

- Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatot, amennyiben ez nem

lehetséges, a legkozelebb 1évé mas oktatdt. Sulyos sériilés esetén mentdt kell hivni.

Jelentéktelennek tling sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

21. 3. Gyakorlati 6rédkon vald részvétel szabalyai

- Hianyz0 vagy hianyos felszerelés esetén a tanuld elégtelen osztalyzatot kap.

- Sziinetrdl feljovet utan kotelezd a kézmosas.

- Mikorom esetén kizardlag a simafeliileti, k6 nélkiili, az ujjbegytdl maximum 2 mm-es méretii

a megengedett.

- Gytir(i, karkoto és piercing/testékszerek viselete a taniizemekben nem megengedett.

- Fitknak tilos a fulbevald, szajfény, koromlakk viselete.

- A munkacipd (klumpa) haszndalata taniizemen kiviil nem megengedett.

21. 4. Aziskola belsé udvardnak rendje

- Az udvar hasznalatdnak idOpontjai: sziinetekben vagy a tandrak el6tt és utan.

- Az udvaron minden tanuldnak udvariasan kell viselkednie, kerilni kell a veszekedéseket és

az agressziv viselkedést. Az udvaron tilos a verekedés, egymas bantalmazasa, illetve minden

olyan tevékenység, amely masok biztonsagat veszélyezteti vagy balesetet okozhat.

- Akeritésen atmaszni, atugrani szigoruan tilos!

- Figyelni kell az oktatok utasitasaira, és kotelez6 a veliik vald egyiittmiikodés.
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- Atanulok kotelessége, hogy az udvaron és az iskola teriiletén rendet tartsanak, a szemetet
az elhelyezett kukékba kell dobni.

- Tilos a novények, fak, virdgok rongéalasa.

- A tanulok kotelessége, hogy az udvaron és az iskola teriiletén kihelyezett jatékeszkdzoket
rendeltetésszertien hasznaljak, azok allapotdt megdvjak, és a hasznalat utan azokat a
megfelelé helyre visszategyék. A jatékeszkozOk rongaldsa, vagy egyéb modon valo
karositasa tilos, és az ebbdl eredd karokért a diakok felelésséggel tartoznak.

- Az udvaron hagyott értéktargyak nem az iskola feleldssége.

22. AZ ISKOLAI, ES AZ ISKOLAN KIiVULI RENDEZVENYEKEN ELVART
MAGATARTAS

22.1. Az iskola tanul6i kotelesek mind az iskolaban, mind az iskolan kivdili rendezvényeken
olyan magatartast tantsitani, amely iskolank jo megitélését mozditja elo.

22.2. Az iskolai tinnepségeken elvart az alkalomhoz ill6 dltozet és a megfeleld viselkedés.
Iskolai Unnepélyeken viseljen tinneplé ruhat (lanyok: fehér blaz, s6tét szoknya vagy nadrag;
fiak: fehér ing, nyakkendd, sotét szinli szovetzakd €s szovetnadrag, valamint sotét alkalmi
cipo).

22.3. A tanuldék szdméra az alkohol vagy kébitdszerek fogyasztasa, arusitasa, az iskola
teruletére, valamint az iskola altal szervezett rendezvényekre, programokra vald bejuttatasa
vagy birtoklasa tilos.

23. A FELNOTTEK KEPZESERE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

23. 1. A felnéttoktatasban és képzésben résztvevd személyekre a felndttképzési szerzédésben
foglalt szabalyok mellett a hazirend eldirdsai éppen ugy vonatkoznak, mind a nappali
oktatasban résztvevokre.

23.2. A felnéttképzési foglalkozasok kezd6 idépontja nem lehet elébb, mint 14.30 perc és
nem tarthat tovabb 21.00 6randl (8-16. 6ra). Egyedi esetekben igazgatdi utasitasra ett6l el lehet
térni.

24. TILTOTT ES HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYAKKAL
KAPCSOLATOS ISKOLAI SZABALYOK

24. 1.Tiltott tArgyak kore, amelyek az intézmeénybe a tanulo és a képzésben résztvevo altal nem
vihetdk be:

1. A kozbiztonséagra kiléndsen veszélyes eszkdz:

- a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrdl szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kildndsen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szuro- vagy vagoeszkdz, amelynek szurohosszlUsaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a szurohosszliisag vagy a vagdél méretétdl fliggetleniil a dobdcsillag, a
rugoskes es a szuro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo
készllék (kuldndsen: felajzott ij, szdmszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csizli);

b) a jellegzetesen tités céljara hasznalhato €s az iités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen:
6lmosbot, boxer);

c) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal dsszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkdz, melybdl a szem ¢és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot eldidéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);
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e) az olyan eszkdz, amely az utanzas jellege és méretaranyos Kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas médon hasonlit a 16fegyverre (l6fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eloidézésére
alkalmas (elektromos sokkol06);

g) az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegalis Kinyitasara vagy feltorésére szolgal
(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodd zarnyitd szerkezetek).

2. Tovabba azon targy, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és
a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo 2012. évi II. térvényben, vagy a Biintetd
Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendo.

- kébitészer, Uj pszichoaktiv anyag, légfegyver, gaz-riasztofegyver, lofegyver, 10szer,
robbanodanyag, robbanoszer, pirotechnikai termék, tiltott haditechnikai termék,

3. A tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termeék.

a) alkohol tartalmu ital,

b) dohanytermék, vizipipa,

c) szexualis termék.

24. 2. Hasznéalataban korlatozott targyak kore:

Hasznéalataban korlatozott targynak mindsiil:

a) a tanitasi nap folyaman a tanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd
szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — a
szakképz6 intézmény minden évfolyaman a telekommunikacios eszkdzok — kilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az internet elérésre
alkalmas okoseszkodzok.

24. 3. 1. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak
szabélyai

1. Hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

Amennyiben a tanuld vagy a képzésben résztvevd hasznalataban korlatozott targyat hoz az
intézménybe, azt a tanitasi nap kezdetén, a tanitdsi orak megkezdése eldtt koteles sajat, zart
szekrényében kikapcsolt allapotban elhelyezni, és ott tarolni a tanitasi nap végéig.

24. 4. Tiltott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

Amennyiben a tanuld vagy a képzésben résztvevod tiltott targyat hoz az intézménybe azt az
iskolatitkar részére kell leadni. Az iskolatitkar az atvett targyat boritékba helyezi, amelyre rairja
a tulajdonos nevét, majd a 2. szamd mellékletben talalhatd Atadas-atvételi lapon igazolja az
atvételt. Az atvett targyat a visszaadasig elzarva kell tarolni.

Az tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki —

— a tanulo sziil6jének,

—ha atanulo a 18. életévét betdltotte, a tanuldnak

— vagy ha kétséget kizar6an megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy,
a harmadik személynek kell visszaadni.

24. 5. A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért az iskola nem felel.

24. 6. II. A tiltott és hasznalataban Korlitozott targyakra vonatkozo eldirasok
betartasanak ellenérzése

1. Ha arra utald informacié mertil fel, hogy a tanuld vagy a képzésben résztvevd az iskola
teriiletén olya tiltott targyat tart birtokdban, amelyet a ,,Tiltott targyak kore” cimii fejezet 2.
pontja tartalmaz, akkor a szabalyok betartasat a foglalkozast tartd oktatd jogosult ellenérizni
azzal, hogy

2. felszolitja a tanuldt vagy a képzésben résztvevot annak igazolaséra, hogy a tiltott tdrgy nincs
a birtokdban, és ezzel egyidejlileg

3. ertesiti

ba) az iskolaort,
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bb) az altalanos rendori szervet, és

be) a tanulo sziil6jét

4. Ha arra utalé informéacid meriil fel, hogy a tanuld vagy a képzésben résztvevé az iskola
teriiletén a ,,Tiltott targyak kore” cimil fejezet 1. és 3. pontjdban leirt targyat, valamint
hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat
a foglalkozast tartd oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy elsésorban felszolitja a tanulot vagy
a képzésben résztvevot a targy atadasara. Amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja
at felszolitja a tanuldt vagy a képzésben résztvevot annak igazolasara, hogy a tiltott vagy
hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

5. Ha a tanul6 vagy a képzésben résztvevd az iskola teriiletén a ,,Tiltott targyak kore” cimii
fejezet 1. és 3. pontjaban leirt targyat, valamint hasznalataban korlatozott targyat engedély
nélkdl tart birtokdban a tanitas idOtartama alatt, azt a tanul6tol vagy a képzésben résztvevotol
az oktato atveszi.

24. 7. 1. Hasznélataban korlatozott targyak birtokldsanak és hasznalatdnak
engedélyezése a tanulok részére

1. Az iskola minden tanuldja és képzésben résztvevé szamara biztosit egy darab zarhatd
oltozészekrényt. A szekrényhez két kulcs tartozik, amelyek koziil egyet a tanul6 osztalyfonoke
ad at atvételi elismervény ellenében. A kulcs elvesztése vagy a zar cseréje miatt felmeriild
tobbletkoltségek a tanulot vagy a képzésben résztvevot terhelik.

A tanuldknak és képzésben résztvevoknek kotelességiik az ora kezdete elott az értéktargyaikat,
valamint a hasznalatban korlatozott eszktzeiket kikapcsolt allapotban sajat szekrényikben
elhelyezni.

2. Telefon, okostelefon, laptop, tablagép, e-kdnyv olvasd stb. csak tanari engedéllyel
hasznalhaté a tanoran. A hasznalataban korlatozott targyak birtoklasat és hasznalatat indokolt
esetben az igazgatd engedélyezheti a tanulok és a képzésben résztvevok részére oly modon,
hogy az oktaté elézetesen rogziti az E-KRETA rendszerben

— a birtoklas és a hasznalat céljat,

— az engedély érvényességének idOtartamat (tanoran, foglalkozason, tanitasi év), tovabba

— birtokolhat6 targyat.

Amennyiben az oktato el6zetesen rogzitette a hasznalatban korlatozott targy hasznélatat az E-
KRETA rendszerben, az érintett osztily tagjai az 6ra megkezdése elétt kiveszik a
szekrénylikbdl, és magukkal viszik a tanitdsi ordra. A tanora befejeztével a tanulok kotelesek
visszahelyezni a hasznalatban korlatozott targyat a szekrényikbe.

3. A Hazirend atmeneti rendelkezésének megsértése mar az elsé alkalommal osztalyfonoki
figyelmeztetést von maga utan.

25. A HAZIREND ELFOGADASANAK ES MODOSITASANAK SZABALYAI

A hézirendet a tagintezmények oktatoi testiletei fogadjak el oktatétestileti ertekezletlikon, s a
Veszprémi Szakképzési Centrum fenntartéjanak (az NSZFH altal Kijelolt szervezet)
jovahagyasaval Iép hatalyba.

Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely oktatd, sziild vagy tanulo javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdeményezhetik az iskolak igazgatoi, az oktatoi testiiletek és a
didkonkormanyzat iskolai vezetdségei.

A hézirend modositéasat a jogszabalyokban leirt modon kell végrehajtani.
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26. MELLEKLETEK

Eljarasrend a Veszprémi SZC ""SEF" Vendéglatas-Turizmus Technikum és Szakképzé
Iskola intézményben tanuldk bantalmazasi eseteinek kivizsgalasara és kezelésére

Az itt megalkotott és leirt eljarasrend célja, hogy bevezetésével a gyermek-/ifjusagvédelmi
vonatkozasu lgyek kezelése az intézményekben vilagos, barki szamara megismerhet6 eljaras
szerint torténjen, és az eljaras elOsegitse az esetek megfeleld feltarasat és a jel6rendszer
hatékony miikodését.

Az ifjusagvédelem céljai
e Helyzetfelmérés és prevencio
e A kialakult hatranyos vagy veszélyeztetett helyzet kezelése

e A kialakult helyzet tovabbi romlasanak lehet6ség szerinti megakadalyozasa, lehetdségektol
fiiggden a helyzet javitasa.

. Jogszabalyi hattér

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll. térveny

a szakképzésrdl szo16 2019. évi LXXX. torvény

a szakképzésrodl szo616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és miikddésiik feltételeirél szolo 15/1998.
(V. 30.) NM rendelet

1. Az intézmények feladatai

aokrwbdPE

A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 33. § (1) bekezdése
szerint a szakképzé intézménynek gondoskodnia kell a rabizott tanuldk feligyeletérdl, a
szakmai oktatas egészséges ¢és biztonsagos feltételeinek megteremtésérol.

A szakképzésrol sz016 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 103. § (1)-
(2) bekezdései alapjan a szakképzé intézmény kozremiikodik a  tanulok
veszélyeztetettségének megel6zésében és megsziintetésében, ennek soran egyiittmiikodik
a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi képviselével, valamint a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatd mas személyekkel, intézményekkel
¢és hatdsdgokkal. Ha a szakképzd intézmény a tanuldt veszélyeztetd okokat pedagogiai
eszk6zokkel nem tudja megszintetni, vagy a tanulokdzosség védelme érdekében indokolt, a
gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. toérvény 17. 8§ (2)
bekezdése szerinti intézkedést kezdeményez.

Az Szkt. 116. § (3) bekezdése szerint nincs sziilkség az erintett és az adattal egyébként
rendelkezesre jogosult beleegyezésére, ha a szakképz6 intézmény a gyermekek védelmérol és
a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 17. 8 (2) bekezdése alapjan jar el.

A veszélyeztetettséq:
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a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) a veszélyeztetettseg fogalmat az aldbbiak szerint hatdrozza meg: 5.8 n)
veszélyeztetettség: olyan - a gyermek vagy mas személy altal tandsitott - magatartas, mulasztas
vagy korilmény kovetkeztében kialakult &llapot, amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi vagy
erkolesi fejlédését gatolja vagy akadalyozza.

A Gyvt. 17. § (1) bekezdés c) pontja szerint az e térvenyben szabalyozott gyermekvédelmi
rendszerhez kapcsolodo feladatot latnak el — a gyermek csaladban torténd nevelkedésének
elosegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése érdekében — a
torvényben meghatarozott alaptevékenység keretében a szakképzo intézmények.

A szakképz6 intézmények a Gyvt. 17. § (2) bekezdése alapjan kotelesek

a) jelzéssel €élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgaltatast nyujt6
szolgaltatonal,

b) hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagolasa
vagy egy¢éb mas, sulyos veszélyeztetd ok fennallasa, tovabba a gyermek 6nmaga 4ltal eléidézett
sulyos veszélyeztetd magatartdsa esetén.

(2a) A gyermekjoléti szolgaltatast nyujtd szolgaltatd és a gyadmhatésdg a gyermek
bantalmazasa, elhanyagoldsa miatt jelzést vagy kezdeményezést tevd intézmény, személy
adatait erre iranyulo6 kilon kérelem hianyaban is zartan kezeli.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott szemelyek, szolgaltatok, intézmények eés
hatésdgok a gyermek csaladban torténé nevelkedésének eldsegitése, a veszélyeztetettség
megelézése és megsziintetése érdekében kotelesek egymassal egyiittmiikodni és egymast
kolcsondsen tajékoztatni.

(3a) A jelzérendszeri tagok a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése €s megsziintetése
érdekében a gyermekvédelmi jelzérendszer miikodésének ¢és milkodtetésének szakmai
modszereit alkalmazva jarnak el, amelyeket a miniszter az altala iranyitott minisztérium
honlapjan kdzzétesz.

(4) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott személy vagy szerv alkalmazottja a (2) vagy (3)
bekezdésben foglalt jelzési vagy egyiittmitkodési kotelezettségének nem tesz eleget, a
gyamhatdsag — jelzésre vagy hivatalbol — értesiti a fegyelmi jogkdr gyakorlojat és javaslatot
tesz az érintett személlyel szembeni fegyelmi felelésségre vonas meginditasara. A gyermek
sérelmére elkdvetett biincselekmény gyanija esetén a gyamhatdsdg biintetéeljarast
kezdemeényez.

(4a) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott személy vagy szerv alkalmazottja, illetve vezetije
kiemelt veszélyezteté okra utalo koriilményt észlel, és haladéktalanul, de legkésobb harom
munkanapon belil nem tesz eleget a (2) bekezdésben meghatarozott jelzési vagy
kezdeményezési kotelezettségének, vagy nem tesz feljelentést, biintetojogi felelosségre
vonasanak van helye.

(4b) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott szerv alkalmazottja a (2) bekezdésben
meghatarozott jelzési vagy kezdeményezesi kotelezettséget nem kodzvetlentl, hanem a szerv
vezetdje, vagy arra Kijelolt személy utjan gyakorolja, kiemelt veszélyezteté okra utalo
koriilmény észlelése esetén haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil
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koteles azt a szerv vezet6jénél vagy a Kijelolt személynél kezdeményezni. A szerv vezetdje
vagy az arra kijelolt személy a kezdeményezést kovetéo harom munkanapon beliil teljesiti a
(2) bekezdésben foglalt kotelezettséget, amelynek elmulasztiasa biintetjogi felelosségre
vonassal jar.

Az észleld- és jelzérendszer mukodését, miikodtetését harom dokumentum szabalyozza,
amelyek egymasra épulve rendszerbe foglaljak a vonatkoz6 jogi és szakmai szabalyokat.

1. Az észlel6- és jelzérendszer szakmai kereteit, milkodésének ¢és mikodtetésének
szabalyait ,,A csaldad- és gyermekjoléti szolgaltatas dltal miikédtetett észlel- €S
jelzorendszer miikodésének és miikodtetésének szabdlyairél sz0l6 modszertani
utmutato” tartalmazza. A dokumentum elsésorban strukturalis kérdésekkel foglalkozik,
szakember szintre bontva az észleld- és jelzorendszer kiilonbozo szerepldinek feladatait,
kompetenciahatarait, egytittmiikodésiik szakmai kereteit.

2. A ,,Protokoll a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatds dltal miikodtetett észleld- és
jelzorendszer folyamatairél” cimii dokumentum tartalmazza a fenti keretben
meghatarozott, agazatkdzi egyiittmiikodésben megvaldsulo jelzések folyamatat, annak
szakmai szabalyait. A dokumentum valamennyi célcsoportra kiterjedden szabalyozza,
hogy mikor, mit és milyen tartalommal kell jelezni, illetve azt, hogy a jelzést fogado
szolgaltatonak milyen feladatai vannak a jelzést kdvetden.

3. Mig az el6z6 két dokumentum globalisan kezeli a krizishelyzetben, veszélyeztetettség
esetén eldirt szakmai lépéseket, addig a harmadik szakmai szabdlyozo fokusza
specidlisan a gyermekek bantalmazasa. ,,A gyermekvédelmi észleld- és jelzorendszer
miikédtetése kapcesdn a gyermek bdntalmazdsdnak felismerésére és megsziintetésére
iranyulo szektorsemleges egységes elvek és modszertan” cimii dokumentum az elsd két
szabalyozoban  meghatarozott  szakmai  keretbe illesztve, célzottan a
gyermekbdantalmazés észlelése sordn eldirt intézkedések rendszerét tartalmazza. A
gyermekbantalmazas felismerését, a szlkséges intézkedések megtételét szabalyozo
dokumentum valamennyi, a gyermekek ellatasaban érintett agazat szdmara egyseges €s
kotelezd.

A hatalyos szakmai szabalyoz6 dokumentumok elérhetdek a Szocialis Agazati Portalon.
Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok szakmai szabalyzé dokumentumai — Szocialis Agazati
Portal (szocialisportal.hu)

Az intézmény vezetdjének felel6ssége, hogy fenti dokumentumokat az intézmeény valamennyi
dolgozébja megismerje.

I1l.  Fogalmak

1. Veszélyeztetettség: olyan - a tanuld vagy mas személy altal tandsitott - magatartas,
mulasztas vagy korulmény kdvetkeztében kialakult allapot, amely a tanulé testi, értelmi,
érzelmi vagy erkolcsi fejlodését gatolja vagy akadalyozza.

2. Bantalmazas: az elkovet6 személyétdl fiiggetleniil bantalmazas minden olyan cselekmény,
amivel valaki testi-lelki sérilést, fajdalmat okoz egy tanulénak, vagy ha a tanuld sérelmére
elkovetett cselekményt nem akadalyozza meg, illetve nem jelzi.
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Tovabba minden olyan korlatozé intézkedés, amelyet blntetésként alkalmaznak és kinzast,
kegyetlen, vagy megaldzé bandsmodot jelent. Nem mindsiil bantalmazasnak az iskoladr
jogszerl intézkedése.

Szexualis bantalmazds: minden olyan magatartdsforma, mely a felndtt szexualis
oromszerzését hivatott szolgalni. Lehet fizikai, vagy verbalis, szexudlis kizsakmanyolasnak
tekintend6 a gyermekpornografia és a prostiticio, valamint a tanuldk szexualis zaklatasdnak
minden formaja.

A veszélyeztetettség tényezoi:

Anyagi tényezok: az elsddleges ¢letsziikségletek kielégitetlenek, pl. a taplalkozas hianya, a
tanulé nem megfeleld taplalasa; egészségtelen, zsufolt lakaskoriilmény, fiités hianyossaga,
0nallo fekhely hidnya (az egyén/gyermek nem tudja kipihenni magat); nem megfelelé
ruhdzkodas; nem biztositott a tanul6 oktatdsdnak tamogatasa; nem valtjadk ki a
hazi(gyermek)orvos altal sziikségesnek itélt gydgyszereket.

Egészségiigyi tényezok: a kornyezet egészségkarosito hatasa (pl. egeszségtelen lakhatasi
korulmények, vagy a tanuld fizikai bantalmazasa); sziil6k tartds betegsége; fert6z6
betegségek a csaladban; a beteg tanuld nem megfelel6 életmoddja; kezelés elmulasztasa,
megtagadasa (pl. kotelez6 véddoltas beadatasanak megtagadasa).

Erkolcsi tényezok: a kornyezet blinozd, erkolcstelen életmodja; szexualis, vagy lelki
bantalmazas; a tanuld sajat maga helyezkedik szembe a tarsadalmi normakkal. Az erkdlcsi
veszélyeztetettség fennallasanak vizsgalatakor figyelembe kell venni, hogy énmagaban az a
tény, hogy a tanulé sziil6je legalis médon prostitacios tevékenységet folytat, nem alapozza
meg a tanuld veszélyeztetettséget.

Nevelési, ill. nevelédési tényezék: amikor a kornyezet a tanuld szaméra a nevelés
tarsadalmilag elvarhatdé minimumat sem biztositja (sziil6i elhanyagolas); a sziilok
kovetkezetlensége, kett6s nevelése (double bind), a tanuldval szembeni kovetelések hianya,
illetve ennek ellenkezdje, a til magas mérce; tankotelezettség teljesitésének negalasa; a
tanuld dnmagéat veszélyezteté magatartasa: leggyakrabban a tanulé szokése, csellengés,
tankotelezettség elmulasztasa, blinelkovetés, alkohol- és drogfogyasztas, falcolas.

Az intézményen beliili jelzorendszer tagjai (Takacs Andrea / Schoffhauzer Judit,
Obermayer Gabriella, Végh Adrien Eniko)

az intézmény minden dolgozéja, kiemelten

e az igazgato

e az igazgatohelyettes

¢ a gyermekvédelmi felelds

e az iskolai szocialis segitd

e az osztalyfonokok

e az oktatok

e a gyogypedagogusok/fejlesztd pedagdgusok
e az iskolaorvos

® a védono

Eszlelé: a veszélyeztetettség/bantalmazés tényét, vagy gyanijat észleld, vagy arrél tudomast
szerzd, az intézményen beliili jelzérendszer tagja, vagy a dudlis képzéhely munkatarsa.

Jelzést tevo: a veszélyeztetettséget/bantalmazasi esetet bejelentd személy, elsdsorban az
intézmeny igazgatdja.
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7.

V.

Azonnali beszélgetés: egyik valtozata a gyermek spontan kozlésenek meghallgatasa. Masik
valtozata a veszélyeztetett/bantalmazott tanuldval vagy a b&ntalmazast észlelével torténd
beszélgetés az esemény észlelését kdvetden, a tanuld allapotdhoz igazoddan, melynek célja
a veszélyeztetettseg/bantalmazas kivizsgéaldsdnak meginditdsdhoz szlikséges informaciok
beszerzése.

Feltaro beszélgetés: a veszélyeztetett/bantalmazott tanuldval folytatott feltaro beszélgetésre
a belsd vizsgalat sordn keriil sor, célja a veszélyeztetettség/bantalmazas elézményeinek,
korilményeinek, okainak, kovetkezmeényeinek alapos feltarasa, a tanuld pszichikai
allapotanak megismerése.

Szexudlis bantalmazést elszenvedett, vagy feltételezett aldozatava valt tanuld esetében a
feltard beszélgetést mellozni sziikséges, az a renddrségi meghallgatas keretében torténik.

A feltard beszélgetést mellézni kell fizikai és érzelmi bantalmazas esetén is — mind a
bantalmazottal, mind a bantalmazoval — amennyiben az észlelést, vagy az azonnali
beszélgetést kovetden feljelentés tortént.

Az eljarasrend hatalya

Az eljarasrend hatalya kiterjed az intézmény teljes teriletére és minden, az intézmenyben
tanuldra, a tanul6t ért bantalmazasi esetre, fuggetlentl életkoruktol, a bantalmazas tipusatol, a
bantalmazoként jelzett személytdl és a bantalmazas helyszinétol.

Az eljarasrend hatalya kiterjed a dudlis képzdhelyeken torténd eseményekre is.

V.

Intézkedések

Az igazgat6 feladata, hogy az intézmény dolgozoi, mint az intézményi jelzOrendszer tagjai felé
folyamatosan kommunikalja az észlelés és a jelzés fontossagat, annak tartalmi kovetelményeit.

1. A cselekvések folyamata:

a probléma észlelését kovetden az észlel6 feltarja annak koriilményeit, hatterét;

azonositja a problémat, megvizsgélja, hogy fenndll-e krizishelyzet, vagy veszélyeztetd
tényezd gyanuja;

a probléma azonositasat kovetden cselekvései fokuszaban az észlelt krizishelyzet, az
egyént, csaladot veszélyeztetd tényezdk allnak;

felkészil a problémamegoldasra az egyéni tapasztalatok, ismeretek bevonasaval;

a rendelkezésre all6 szakmai eszkozoket szamba veszi, amelyek adekvat valaszt
nyujthatnak az észlelt probléma megoldasara;

beavatkozas biztositasa, amely soran a szakember sajat szakmai kompetenciait,
szakmdjanak eszkoztarat felhasznalva reagdl a problémara, megvizsgalva azt, hogy
mindezen eszkdzokkel képes-e eredményt elérni annak megoldasaban;

szilkség esetén feltérképezi a csaladi kapcsolatrendszert, az egyén, csalad
kapcsolatrendszerében fellelhetd segitd eréforrasokat.

2. Azonnali intézkedések:

A Dbéntalmazott tanuld biztonsagba helyezése, lehet6ség szerint megnyugtatasa,
beszélgetés vele, sziilkség esetén orvosi kivizsgalasanak, ellatdsanak biztositasa- azonnal.
A veszélyeztetettség, krizishelyzet sulyatol fliggben azonnal, de legkésobb 3
munkanapon beltl jelzés a csalad-és gyermekjoleéti szolgalat felé az 1. melléklet szerinti
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Jelz6lapon. Sulyos veszélyeztetettség esetében, az ¢észleld az észlelést kovetden
haladektalanul jelez.

Torvényes képviseld (sziilo, gyam) értesitése, amennyiben nem a térvényes képviseld a
bantalmaz6- azonnal. Az ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek esetében a térvényes
képvisel6t és az illetékes gyamhatdsagot is értesiteni sziikséges.

A tanuld sulyos veszélyeztetettsége esetén azonnal meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jelzés
megeérkezett-e a csalad- és gyermekjoléti szolgalathoz, illetve akéar elektronikus dton, akar
személyesen, vagy telefonon javasolt egyeztetni a tovabbi 1épésekrél a tanuld miel6bbi,
biztonsagos ellatasa érdekeben.

A tanulo felnétt altali bantalmazasa, valamint ismétlodo, vagy sulyos bantalmazas esetén
minden esetben szlikséges a renddrségi feljelentés megtétele.

Oktatd/technikai dolgoz6 altal elkdvetett bantalmazas, vagy annak gyanUja esetén a
rendorségi feljelentés megtétele kotelezo.

Szakképzési centrum értesitése — az észlelést6l szamitott legkésdbb 8 oOran belll
telefonon, 24 o6ran belll irasban. Hétvégén/munkasziineti napon tortént esetben az
irasbeli jelzést legkésdbb az észlelést kovetd elsd munkanap munkaidd végéig sziikséges
megkuldeni a szakképzési centrum részére.

Belso vizsgalat lefolytatasa- az észlelést6l szamitott 5 munkanapon belil, a szakképzési
centrum bevonaséaval.

3. Aszakképzeési centrum fogadja a tanuléi bejelentéseket, illetve, ha azonositja, hogy
intézményen bellli a probléma, magéhoz vonja az eljarast és megteszi a sztikséges
intézkedéseket. Ebben az esetben az intézmény koteles az eljaras soran kozremiikodni.

4. Jelzést koveto feladatok

A jelzés megtételével nem sziinik meg az észleld és a jelzést tevok feleldssége.

Obermayer Gabriella tovabbi feladatai a jelzés megtételét kovetden a kovetkezok:

VI.

Visszajelzés fogadasa a csalad- és gyermek;joléti szolgalat fel6l, melyet az els6 interju utan
15 napon belll tesz meg a szolgaltato.

Esetkonferencian, esetmegbeszélésen torténd részvétel (a szolgalat &ltal megjeldlt
idépontban).

Amennyiben az esettel kapcsolatosan Ujabb informacié meril fel, tovabbitja azt a csalad-
és gyermekjoléti szolgalat vagy a csalad- és gyermekjoléti kozpont felé.

A csalad- és gyermekjodléti szolgalattal a cselekvési tervben, illetve a csalad- és
gyermekjoléti kozponttal a gondozasi-nevelési tervben vallalt feladatait ellatja,
folyamatosan egyeztet a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatd altal megjeldlt személlyel.

Dualis képzohelyen észlelt esemény jelzése

1. A dudlis képzohely részérdl jelzérendszeri tag kijelolése sziikséges.

2. Azészlel6 Végh Adrien Eniké felé jelzi a veszélyeztetettseg/bantalmazas tényét, vagy
gyanujat.

3. Azazonnali, sziikség szerinti feltard beszélgetést az intézmény részérdl, a szakképzeési
centrum bevonasaval szlikséges lefolytatni.

4. Az V. szerinti intézkedések megtétele ezen esetekben is kotelezo.
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VII.

Nyilvantartas vezetése

A probléma észlelésének helyén, az intézmény részér6l szikséges dokumentalni:

VIII.

IX.

e az észlelt problémat;

e aprobléma észlelésének iddpontjat;

e aproblémaval érintett gyermek, személy személyes adatait, elérhetdségét, gyermek
e csetén lehetdség szerint a torvényes képviseld elérhetdségét;

e amegtett intézkedéseket, beleértve a bevont, meghallgatott személyeket is;

e abevont csaladi, vagy egyéb fellelhetd segité eréforrasokat:

e ameghallgatott személyek neveit;

e alevont konkluzidt;

e az eset kimenetét.

Az észleléstd] szamitott 3 munkanapon beliil meg kell kezdeni a dokumentaciot, melyet a
cselekvések id6tartama alatt folyamatosan vezetni sziikséges. Azonnali intézkedést igényld
esetben azonnali hatdsagi intézkedés kezdeményezése és a jelzés haladéktalan megtétele
szlikséges.

Utankovetés

Takacs Andrea / Schoffhauzer Judit, Obermayer Gabriella figyelemmel Kiséri, hogy a
kordbbi probléma megoldddott-e, nem tortént-e visszaesés, nem alakult-e ki Gjabb
probléma.

Hatarid6: Problémamegoldast kdvetden esettdl fliggden 1-6 honap iddintervallumban.

Intézményi, a hatékonysagot novelo feladatok

személyes tajékoztatas, a szocidlis és a gyermekvédelem teriletén hasznalatos
jogszabalyok, azok modositésai, illetve mddszertani utmutatok, eljarasrendek, ajanlasok
ismertetése,

irasbeli (e-mail) értesités a szakmai segédanyagok megjelenésérol,
prevencios tevékenységek, esetmegbeszélés, esetkonferencia, kdzds szakmai nap, egyutt
megvaldsitott preventiv tevékenység.

Az észlel6- és jelzorendszer miikodéséhez szorosan kapcsolédo tovabbi szakmai anyagok:

o Szakmai ajanlas — Gyermekvédelmi jelzOrendszeri készenléti szolgalat miikodtetésérol
(2019). Szakmai ajanlds a Gyermekvédelmi jelzdérendszeri készenléti szolgalat
miikodtetésérdl — Szociélis Agazati Portal (szocialisportal.hu)

e Szakmai ajanlas az 6vodai és iskolai szocidlis segitd tevékenység bevezetéséhez (2018).
Szakmai ajanlas szociélis segitd tevékenység bevezetéséhez — Szocialis Agazati Portal
(szocialisportal.hu)

e Az dvodai és iskolai szocialis segitd tevékenység mddszertani itmutatoja (2022).
Az-ovodai-es-iskolai-szocialis-segito-tevekenyseg-modszertani-utmutatoja-2022..pdf
(szocialisportal.hu)

e Protokoll a konvergencia-régiokban miikodé csalad-és gyermekjoléti kdzpontok és
szolgalatok, valamint a regiondlis diszpécserszolgalatok krizisiddszakban torténd
egylittmikodésére (2022).
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https://szocialisportal.hu/szakmai-ajanlas-a-gyermekvedelmi-jelzorendszeri-keszenleti-szolgalat-mukodteteserol/
https://szocialisportal.hu/szakmai-ajanlas-a-gyermekvedelmi-jelzorendszeri-keszenleti-szolgalat-mukodteteserol/
https://szocialisportal.hu/szakmai-ajanlas-szocialis-segito-tevekenyseg-bevezetesehez/
https://szocialisportal.hu/szakmai-ajanlas-szocialis-segito-tevekenyseg-bevezetesehez/
https://szocialisportal.hu/wp-content/uploads/2022/10/Az-ovodai-es-iskolai-szocialis-segito-tevekenyseg-modszertani-utmutatoja-2022..pdf
https://szocialisportal.hu/wp-content/uploads/2022/10/Az-ovodai-es-iskolai-szocialis-segito-tevekenyseg-modszertani-utmutatoja-2022..pdf

Elkészilt a Konvergencia-régiokban miikodd csalad- és gyermekjoléti kbzpontok és
szolgalatok, valamint a regiondlis diszpécserszolgalatok krizisidészakban torténd
egyiittmitkddését szabalyozd protokoll — Szociélis Agazati Portal (szocialisportal.hu)
»legyik lathatova az emberkereskedelmet” Elméleti és gyakorlati segédanyag és
szakmai ajanlas az észleld- és jelzOrendszer tagjainak, valamint a csalad- és gyermekjoléti
szolgélat és kdzpont munkatarsainak (2022). Tegyuk-lathatova-az-
emberkereskedelmet Szakmai-ajanlas.pdf (szocialisportal.hu)
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https://szocialisportal.hu/elkeszult-a-konvergencia-regiokban-mukodo-csalad-es-gyermekjoleti-kozpontok-es-szolgalatok-valamint-a-regionalis-diszpecserszolgalatok-krizisidoszakban-torteno-egyuttmukodesenek-protokollja/
https://szocialisportal.hu/elkeszult-a-konvergencia-regiokban-mukodo-csalad-es-gyermekjoleti-kozpontok-es-szolgalatok-valamint-a-regionalis-diszpecserszolgalatok-krizisidoszakban-torteno-egyuttmukodesenek-protokollja/
https://szocialisportal.hu/elkeszult-a-konvergencia-regiokban-mukodo-csalad-es-gyermekjoleti-kozpontok-es-szolgalatok-valamint-a-regionalis-diszpecserszolgalatok-krizisidoszakban-torteno-egyuttmukodesenek-protokollja/
https://szocialisportal.hu/wp-content/uploads/2022/12/Tegyuk-lathatova-az-emberkereskedelmet_Szakmai-ajanlas.pdf
https://szocialisportal.hu/wp-content/uploads/2022/12/Tegyuk-lathatova-az-emberkereskedelmet_Szakmai-ajanlas.pdf

1. melléklet
JELZO LAP - bantalmazas, elhanyagolas esetén

A Gyvt. 17. § (2a) bekezdése alapjan a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast nyujto és a
gyamhatésdg, a gyermek(ek) bantalmazasara, elhanyagolasara vonatkozd jelzést vagy
kezdeményezést tevo intézmény, illetve személy adatait erre iranyul6 kiilon kérelem hidnyaban
is zartan kell kezelni.

Kérjiik, hogy a térvényi rendelkezés betartasat szem eldtt tartva, a jelzlapot ugy toltse ki, hogy
ajelzd személyre/intézményre utald adatok, informaciok csak az elkiilonitett — zartan kezelendd
— részen jelenjenek meg. Ezen adatokba csak a gyermekvedelem szakemberei illetve a hatsag
nyerhet betekintést.

A gyermek(ek) neve, tartdzkodasi helye (tovabba természetes személyazonositd adatok — pl.
anyja  neve,  TAJ  SZAMA). oo e

A szilo, gondviseld neve, cime, telefonszama, elérhetdsége:
A jelzés oka, az érzékelt probléma
1= LY

Zartan kezelendo adatok!

Tett-e valamit a jelzést kiildd a probléma megolddsanak érdekében? Ha igen, mit?

Javasolt ellatas/intézkedés (jelolje a megfelel6t!): alapellatas / védelembe vétel / ideiglenes
hatalyu elhelyezés / nevelésbe vétel / egyéb A jelzést kiildo neve/megnevezése és elérhetdsége:

alairas
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27. ZARADEKOK

A Veszprémi SZC ,,SEF” Vendéglatas-Turizmus Technikum és Szakképz Iskola oktatoi
testlilete 2026. augusztus 31-én tartott értekezletén elfogadta.

A héazirendben foglaltakkal az iskolai didkénkormanyzat egyetértett.

Veszprém, 2026. (...)

PH

igazgato

Zaré rendelkezések, legitimacio
Zaro rendelkezések:

A modositott hazirendet az oktatoi testiilet fogadja el, a féigazgatd hagyja jova a kancellar
egyetértésével.

Veszprém, 2026. (...)
Készitette: ........oooovviiiiiiiiiiiinn, Végh David

igazgatd

Elfogadta és véleményezte az iskola oktatoi testilete és diakonkormanyzata. (A melléklet
jegyzékonyvek szerint.)

Jovahagyta: ... Kovesdi Anett
foigazgato
Egyetértoleg: .......oovvviiiiiiiiiiiiea, Kavalecz Gabor
kancellar
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